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BEVEZETO

Kedves Sziilok!

Kérjuk, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak vegig, és a
gyerekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartaséra!

Az dvodéankban folyo nevelémunkara jellemzd a harmonikus, dertis, csaladias 1égkor, amelyben
a gyermekek felszabadultan, jol érzik magukat. Lehet6ség nyilik a szenzibilis, gatlasos,
nehezen oldddd gyermek szdmara is a beilleszkedésre, képességei mélyebb kibontakoztatasara.

Ovodank céljai az alabbiak:
o tradicionalis értékek atadasa a gyerekeknek,
e Dbiztonsagos tajékozodas kialakitasa a gyerekek sziikebb és tagabb kornyezetében,
e a gyermekek érdeklddésének felkeltése, illetve kielégitése az dvodai és dvodan Kivili
tevékenységekkel, programokkal.

Gyermeknevelési modszeriink ,titka” az szinte gyermekszeretetben, a gyermek tiszteletében,
egyéni fejleszthetGségében keresendé. Mindent megteszink, hogy a gyermek érdeklédd, a
vilagra nyitott, befogadd legyen, tisztelje tarsait, a felndtteket, ismerje meg a valodi értékeket,
tudjon ordlni, lelkesedni.

Az ovoda legf6bb célkitiizése, hogy a gyermekek szeretetteljes, nyugodt 1égkorben, igényes
kortlmeények kozott toltsék ovis éveiket. A napi tevékenységek sorédn arra toreksziink, hogy
egyensulyban tartsuk az életkori sajatossagoknak megfeleld készségfejlesztést és az onfeledt
jatékot.

Nevelési munkankkal el6segitjiik, hogy intézményiinkbdl jol kommunikalo, sajat
véleményalkotésra képes, nyitott, egészséges, az iskolaban jé esélyekkel induld gyermekek
keruljenek ki.

A gyermekek napirendjét Ggy alakitjuk, hogy a jaték, a mozgés, a valtozatos intellektualis
tevékenységek egyenstlyban legyenek. A valtozatossagon, sokszinliségen kiviil toreksziink a
gyermekek idedlis (sajat személyiikre szabott) terhelésére. Az dnfeledt jaték is rendkivil fontos
a gyermek egészséges fejlodéséhez. Meggy6zOdésiink, hogy csak a csaladokkal egyiittmiikodve
lehet igazi eredményt elérni a gyermeknevelésben.

Az egészségmegOrzésben a prevenciod fontossagat valljuk, ezért lehetéséget adunk a megfeleld
mennyiségli €s mindségli sportolasra, gondoskodunk a valtozatos, egészséges étrendrol.
A gyermekek fogainak épségét fogorvos ellenérzi.
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ALTALANOS TUDNIVALOK

Jogszabalyi hattér
e A nemzeti koznevelésrél szol6 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban Nkt.)
e 20/2012. (VIII. 31) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
mukodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
e 1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol

A koltségvetési szerv

Megnevezése Kaposvari Ovodai Kézpont
Székhelye 7400 Kaposvar, Pet6fi utca 20.
Kozfeladata Ovodai nevelés feladatok ellatasa
OM azonositoja 033759

Honlap kaposvariovodak.hu

A koltségvetési szerv alapitd és Kaposvar Megyei Jogu Varos

iranyito szervének neve, székhelye | Onkormanyzata
7400 Kaposvar, Kossuth tér 1.
A koltségvetesi szerv fenntartdjanak | Kaposvar Megyei Jogu Varos

neve, székhelye Onkormanyzata
7400 Kaposvar, Kossuth tér 1.
Az igazgato6 fogadodraja minden honap 2. hétf6i napjan

(elozetes egyeztetés alapjan)
Az igazgatohelyettes fogadooraja minden hénap 2. keddi napjan
(elozetes egyeztetés alapjan)

A gyermekvédelmi felelGs minden hénap 1. keddi napjan
fogadooraja (el6zetes egyeztetés alapjan)

A héazirend hatalya

o Iddbeli: 2025. szeptember 1-t6l visszavonasig

e Személyi: az dvoda valamennyi kodznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban és
munkaviszony jellegii jogviszonyban, megbizasi jogviszonyban allora, a jogviszonyban
allo gyermekekre és sziileikre, az dvodaban tartozkodd személyekre terjed ki.
A hézirend be nem tartasa szamonkérhet6 és jogkdvetkezmenyt von maga utan.
A Hazirendben foglalt eldirasok betartisa, betartatasa mindannyiunk szamara kotelezo.

e Teruleti: az intézmény épiilete és udvara, egyéb kiilsé helyszin, ahol a gyermekekkel
tartozkodunk nevelési id6ben, illetve nevelési idén kivil szervezett programokra is
kiterjed, melyeket a Pedagogiai program alapjan az 6voda szervez, és amelyeken az
Ovoda ellatja a gyermekek felligyeletét.

Felllvizsgalat: 5 évente
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A Hazirend az évoda honlapjan (www.kaposvariovodak.hu) megtalalhatd. A sziil6 ezen kivil
kérheti, hogy az oOvoda a beiratkozasi értesitével egyltt kildje el szdméra elektronikus
forméban.

A Héazirend modositésa:
e Torvényi valtozas esetén,
e Haa felulvizsgalat ezt indokolja,

e A nevelGtestiilet 2/3-0s t6bbségi kezdeményezése alapjan, a nevelGtestiilet dont a
maodosités elfogadasarol.
e Irasbeli el6terjesztés nevelbtestiiletnek, 6voda igazgatdsdganak.

A Hazirendet:
e az Ovoda igazgatdja késziti el,
e ¢sanevelGtestiilet fogadja el,
o tObbletkdltség esetén a fenntartd hagyja jova.

Az 6voda térvényben meghatarozott feladatai:
Az dvodaskoru gyermek testi és lelki sziikségleteinek kielégitése.

Ezen belul:

— az egészséges életmod alakitasa,

—az érzelmi, az erkdlcsi és az értékorientalt kozdssegi nevelés,
— az anyanyelvi, értelmi fejlesztés és nevelés megvalositasa

2.1 Altalanos informaciok az 6vodarél

Kozponti Ovoda:

név Kaposvari Ovodai Kézpont

cim 7400 Kaposvar, Pet6fi S. u. 20.
telefonszadm 70/9530385

OM azonositd 033759

e-mail kaposvariovodaikozpont@gmail.com
igazgato Sz6116siné Gyiire Gabriella
igazgatdhelyettes Bdla Méria

igazgatdhelyettes Darazs Judit

igazgatohelyettes Papp Ildikd

gyermekvédelmi felelGs Darazs Judit
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Tagintézmények:

Kaposvari Ovodai Kézpont Arany Janos
Tagdvoda
7400 Kaposvar, Arany Janos u. 2/a
Telefonszdm: 82/ 415-701
Tagintézmény-igazgatd: Horvath
Gyodrgyné
aranyjanosovoda@gmail.com

Kaposvari Ovodai Kézpont Béke Utcai
Tagbvoda
7400 Kaposvar, Béke u. 51.
Telefonszdm: 82/ 411-639
Tagintézmény-igazgato: Toth-Jakab Judit
bekeovoda@gmail.com

Kaposvari Ovodai Kézpont Buzavirag
Tagdvoda
7400 Kaposvar, Bazavirag u. 19.
Telefonszdm: 82/ 511-074
Tagintézmény-igazgatd: Semostyan Rdbertné
buzavirag.ovodal9@gmail.com

Kaposvari Ovodai Kézpont Damjanich
Utcai Tag6voda
7400 Kaposvar, Damjanich u.38.
Telefonszdm: 82/ 512-167
Tagintézmeny-igazgat6: Toth Szilvia
damjanich.ovoda@gmail.com

Kaposvari Ovodai Kézpont Festetics
Karolina Tagovoda
7400 Kaposvar, Toponari u. 49.
Telefonszdm: 82/ 413-454
Tagintézmény-igazgatd: Dancs-Rakos
Brigitta
festetics.karolina@gmail.com

Kaposvari Ovodai Kézpont Fésiis Eva
Tagovoda
7400 Kaposvar, Bajcsy-Zs.u. 20.
Telefonszam: 82/ 526-764
Tagintézmény-igazgatd: Stanicsné Toth
Timea
fesusevaovoda@gmail.com

Kaposvari Ovodai Kézpont Honvéd
Utcai
Tagovoda
7400 Kaposvar, Honvéd u. 24/b
Telefonszam: 82/ 321-674
Tagintézmény-igazgatd: Tuba
Gabriella
honvedtagovoda@gmail.com

Kaposvari Ovodai Kozpont Jutai Uti
Tagbvoda
7400 Kaposvar, Jutai U. 24.
Telefonszam: 82/ 433-720
Tagintézmény-igazgatd: Mioveczné Vida Szilvia
jutaiutiovi24@gmail.com

Kaposvari Ovodai Kézpont Kaposfiiredi
Tagbvoda
7400 Kaposvar, Kaposfiredi u.181.
Telefonszdm: 82/ 425-293
Tagintézmény-igazgat6: Endrédi Eva
kaposfured.ovoda@gmail.com

Kaposvari Ovodai Kézpont Madar Utcali
Tagbévoda
7400 Kaposvar, Madar u. 14.
Telefonszam: 82/ 526-011
Tagintézmeény-igazgatd: Hartner-Kalota
Adrienn
madarutcaitagovoda@gmail.com

Kaposvari Ovodai Kézpont Nemzet6r
Sori Tag6voda
7400 Kaposvar, Damjanich u. 3.
Telefonszdm: 82/ 512-794
Tagintézmény-igazgato: Nagy Péterné
nemzetorsoriovoda@gmail.com

Kaposvari Ovodai Kozpont
(Petofi Sandor Székhelydvoda)
7400 Kaposvar, Pet6fi S. u. 20.
Telefonszdm: 82/ 512-759
Szakmai vezet6: dr. Bertalanné Perényi
Andrea
petofi.ovoda20@gmail.com
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Kaposvari Ovodai Kézpont Rét Utcai
Tago6voda
7400 Kaposvar, Rét u. 4.
Telefonszdm: 82/ 512-978
Tagintézmény-igazgatd: Drahos Szilvia
retovoda@gmail.com

Kaposvari Ovodai Kézpont Szanto
Utcai
Tagovoda
7400 Kaposvar, Szanto u. 15/a.
Telefonszdm: 82/ 526-212
Tagintézmény-igazgatd: Fodor Zoltanné
ovoda.szanto@gmail.com

Kaposvari Ovodai Kozpont Szentjakabi
Tago6voda
7400 Kaposvar, Pécsi u. 124.
Telefonszdm: 82/ 512-786
Tagintézmény-igazgatd: Torok Csabané
szentjakabi@agmail.com

Kaposvari Ovodai Kozpont Szigetvar
Utcai
Tagovoda
7400 Kaposvar, Szigetvar u. 9.
Telefonszdm: 82/ 311-954
Tagintézmény-igazgatd: Gyuricza
Gyoéngyi
szigetvariovi@gmail.com

Kaposvari Ovodai Kézpont Tallian Gyula
Utcai Tagovoda
7400 Kaposvar, Tallian Gy. u. 127.
Telefonszdm: 82/ 512-851
Tagintézmény-igazgatd: Horvathné Weil Katalin
tallian.ovoda@gmail.com

Kaposvari Ovodai Kézpont Tar
Csatar
Tagbvoda
7400 Kaposvar, Pécsi u. 1.
Telefonszam: 82/ 512-764
Tagintézmeny-igazgato: Kirkovitsné
Molnér Anita
tarcsatar.ovoda@gmail.com

Kaposvari Ovodai Kézpont Temesvar Utcai
Tago6voda
7400 Kaposvar, Temesvar u. 2.
Telefonszdm: 82/ 410-535
Tagintézmény-igazgatd: Torma Tamas Zoltanné
temesvarovi@freemail.hu
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A MUKODES RENDJE, A MUNKARENDDEL KAPCSOLATOS
SZABALYOK

3.1 Az 6voda nyitvatartasi rendje

Az dvoda heti és éves nyitvatartasi idejének meghatarozasa a fenntarto joga.

Az intézmény hétfétol-péntekig az e targykorben kibocsatott és mindenkor hatalyos fenntartoi
hatarozatnak megfelelden tart nyitva.

Napi nyitvatartds munkanapokon:

Reggeli Délutéani Napi
nyitas zaras nyitvatartasi
Intézmény idopontja | idépontja | id6 (éraban)

Kaposvari Ovodai K6zpont
(Petéfi Sandor Utcai Székhely Ovoda) 6,30 17,30 11,00
Festetics Karolina Tagovoda 6,30 17,30 11,00
Temesvar Utcai Tagévoda 6,30 17,30 11,00
Damjanich Utcai Tagovoda 6,30 17,30 11,00
Tallidn Gyula Utcai Tagdvoda 6,30 17,30 11,00
Féslis Eva Tagovoda 6,30 17,00 10,30
Béke Utcai Tagovoda 6,30 17.00 10,30
Jutai Utcai Tagévoda 6,30 17,00 10,30
Arany Janos Tagovoda 6,30 17,00 10,30
Buzaviradg Tagévoda 6,30 17,30 11,00
Rét Utcai Tagdvoda 6,30 17,00 10,30
Szigetvar Utcai Tagovoda 6,30 17,00 10,30
Madar Utcai Tagévoda 6,30 17,00 10,30
Nemzet6ér Sori Tagovoda 7,00 17,30 10,30
Honvéd Utcai Tagévoda 6,30 17,00 10,30
Kaposfiredi Tagovoda 6,30 17,00 10,30
Tar Csatar Tagévoda 6,30 17,00 10,30
Szantd Utcai Tagbvoda 6,30 17,00 10,30
Szentjakabi Tagovoda 6,30 17,00 10,30

A csoportok dsszevontan mitkddnek — amennyiben ez helyben megoldhat — a kijel6lt
ugyeletes termekben

e reggel: 6.30 — 8.00 6raig

e délutan: 16.00 — 17.00 oraig
A feladatot ez id6 alatt 6vodapedagdgusok és/vagy neveld €s oktatd munkat kozvetleniil
segitd kznevelési foglalkoztatottak (pedagogiai asszisztens, dajka) latjak el.
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3.2 A nevelési év rendje
Az 6vodai nevelési év szeptember 1-t61 kovetkezé év augusztus 31. napjaig tart.

A nyari id6szakban (junius 15- augusztus 31-ig) az intézmény 6sszevont csoportokkal
miikodik a karbantartdsi munkalatok, a nyari szabadsagolasok, valamint a lecsokkent
gyermeklétszam miatt.

Bizonyos esetekben (pl.: iskolai szlinetek, jarvany stb.) az igazgat6 engedélyével az év
sorén barmikor torténhet csoport 6sszevonas.

3.3 A nyari zarva tartas rendje

Az dvoda minden évben a fenntartoi hatarozatnak megfelelen nyaron 4 hetet zarva tart,
amikor a felujitasi, takaritasi munkakat végezzik.

A z&ras idOépontjardl és ezzel kapcsolatos tudnivalokrol legkésébb minden év februar
15-ig értesitjuk a sziil6ket a faliajsdgon kifiiggesztve, és honlapunkon megjelenitve
(20/2012.(V111.31.) EMMI rendelet 38 (7). bek. értelmében).

A zarva tarts ideje alatt a szilil6 gondoskodik gyermeke elhelyezésérdl.

Az intézmény nyari zarasanak ideje alatt, sziiléi elézetes jelzés alapjan barmely a
Kaposvari Ovodai Kézpont nyitva tarto tagovodajaban igénybevehetd az 6vodai ellatas.
Ugyanez vonatkozik a nevelés nélkili munkanapok esetére is.

3.4 A nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének rendje

Nevelés nélkiili munkanapok: a 20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet 3.8 (5) - az
intézmények miikodésérdl szol6 rendelet alapjan egy nevelési évben 5 nevelés nélkiili
munkanap hasznélhaté fel értekezletek, szakmai, szervezeti tovabbképzések,
programok megtartasara.

A nevelés nélkiili munkanapok idOpontjait 6vodank éves munkatervében hatarozzuk
meg. A tervezett idépontokrdl a nevelési év elején tajékoztatjuk a Sziildi Szervezetet,
illetve a nevelési év elsé sziil6i értekezletén ismertetiink a sziilokkel, és legalabb 7
nappal a zarva tartast megel6zden jelezziik a sziiloknek.

Sziikség esetén lgyeletet biztositunk.

3.5 RendKkiviili sziinet
Az intézmény igazgato a fenntartoval egylittmikodve rendkiviili sziinetet rendel el, ha:

rendkivili id6jaras, jarvany, természeti csapas vagy mas elharithatatlan ok miatt az
ovoda mitkddése nem lehetséges,

A rendkiviili sziinet elrendelésérdl az intézmény igazgatoja tajékoztatja a sziiloket.
(20/2012 (V111.31.) EMMI rendelet 13/A § (2)
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AZ OVODAI ELHELYEZES IGENYBEVETELENEK lehet&sége

4.1 Az ovodai felvétel, atvétel, felmentés rendje

Az dvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan tortenik.
e Az dvodéba a gyermek harmadik életévének betdltése utan vehetd fel.
Kivétel: felvehet6 az a gyermek, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven
belll betdlti, feltéve, hogy minden, a felvételi kdrzetben lakohellyel, ennek hidnyaban
tartozkodasi hellyel rendelkez6 harom éves és annal idésebb gyermek 6vodai felvételi
kérelme teljesithetd és a gyermek Ovodaérett.
A kovetkez0 nevelési évre az dvodai beiratas:
» A fenntart6 dnkormanyzat altal kijelolt beiratasi idészakban torténik, idépontja — aprilis
20 és méajus 20 kodzott -, ezt kozlemeény vagy hirdetmény formajaban teszi kdzzé, melyet
a beiratkozas el6tt 30 nappal, helyben szokasos modon kozzétesz.
» A beiratashoz a hirdetmeény altal kért iratok benyujtasa sziikséges.
» A beiratast az igazgato, illetve megbizottja végzi.
Az 6voda honlapjardl letoltheté vagy személyesen igényelhetd
,,Az 6vodai felvétel iranti kérelem” cimii beiratkozasi adatlap.
Az 6voda igazgat6 dont a felvett, atvett gyermek kérelmének elbiralasarol.
Az 6voda igazgatoja
« az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontéseét irasban,
» a kérelem elutasitasara vonatkozo dontését hatarozati formaban kozli, a dontest
indokolva, a fellebbezésre vonatkozo tajékoztatassal.
A gyermek az 6vodaval jogviszonyban all, a jogviszony a beiratast kovetden a felvételrél hozott
dontés napjan jon létre, irasbeli jogosultsdg alapjan. A tényleges Ovodai ellatas
igénybevételének kezdete a nevelési év elsd napja, azaz szeptember 1. Amennyiben ettdl az
id6ponttol a szil6 el kivan térni, gy azt koteles irdsban jelezni az igazgatonak.
A gyermek és a sziil6 a jogviszonybol ered6 jogait és kotelezettségeit a beiratkozast kovetéen
szeptember 1-t61, vagy az elsé 6vodaban t6ltott naptol gyakorolhatja.
A gyermekek felvétele, atvétele a nevelési év soran folyamatos a megengedett Iétszdmhatarig.
« A gyermek atvétele - masik dvodabdl - hivatalos atjelentkezés Gtjan torténik,
amelynek nyomtatvanyét az igazgatdk toltik ki és kuldik meg kdlcsondsen
egymasnak.
» Sajatos nevelési igényli gyermek — Alapitd okirat szerint — Szakért6i Bizottsag
szakvélemény alapjan kerilhet 6vodankba.

Minden gyermek szaméra biztositjuk az esélyegyenlOséget és azt, hogy alapvetd jogai
érvenyestuljenek.

Folyamatosan, eldzetes idépont egyeztetéssel lehetdséget biztositunk a gyermekek ¢€s a sziil6k
szamara az intézmény megtekintésére és kérdések megvalaszolasara.
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« Ovodankban folyamatosan lehetséget biztositunk az ismerkedésre, a gyermek
beiratasa eldtt, amely nyilt napjainkon, valamint a sziild6 kivansagara, idépont
egyeztetést kovetden lehetséges.

« Az intézmény latogatésat kivanatosnak tartjuk abban az esetben, ha az nem zavarja az
intézményben folyo tevékenységet.

« Akar tobbszori beszélgetésre, ismerkedésre is adunk lehetdséget.

A gyermekek érdeke a felndttek, a sziil6 és az 6vond személyes, j6 kapcsolata.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba torténd beosztasardl a sziilok és az 6vodapedagogusok
véleményenek kikérése mellett az 6voda igazgatdja dont.

Az 6vodai ellatas felmentésének feltételei

A szul6 —targyév aprilis 15. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem
elott tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betdlti, kiillonds méltanylast érdemld esetben, ujabb kérelem alapjan annak az évnek az
augusztus 31-ig napjaig, amelyben a gyermek az Otodik életévét betdlti, a Kormany
rendeletében Kijelolt szerv a gyermeket felmentheti az 6vodai foglalkozason valo részvétel aldl,
ha csaladi kérilményei, sajatos helyzete indokolja.
Ha az eljarasban szakértét kell meghallgatni, csak az Ovoda igazgatdja vagy a védénd
rendelheto ki.
Tartds gyogykezelés alatt all6 gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utén is
benyujthato. Az eljarasi hataridoé 6tven nap. [Nkt. 8. § (2) bekezdés]
A gyermek megkezdheti az 6vodaba jarast:
 amikor a gyermek egészséges; ehhez a hazi gyermekorvostdl kapott igazolast sziikseéges
benydjtani.
Kérjiik, hogy a jarasi hivataltol kapott dontésrol tajékoztassa az ovodat!

Kiilfoldre torténé tavozas bejelentés szabalyai

Az Ovodaba jar6 gyermek esetében a sziilé elézetesen irdsban értesiti az igazgatot, hogy
gyermeke az 6vodakotelezettségét kilfoldon fogja teljesiteni. A még be nem iratott, de mar
kilfoldon tartozkodd dvodakoteles gyermek esetében az Oktatasi Hivatalt kell a sziilének
értesiteni a beiratkozas idejének utolsd napjat kdvetd 15 napon beliil. Amennyiben a sziild a
bejelentési kotelezettséget elmulasztotta, ellene szabalysertési eljarast kell meginditani az
Ovodai nevelésben val6 kotelezettség megszegése miatt. A hivatalos iratokat az utolsé
magyarorszagi lakcimre kell kildeni.

A kilfoldre tavozas bejelentése a www.oktatas.hu oldal, Kéznevelés meniipontjaban torténik.

Amennyiben az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles
kort, megszlinik az 6vodai elhelyezése.
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4.2 Kiilfoldi allampolgarsagu gyermekek felvételének rendje

A nem magyar allampolgér kiskoru akkor valik dvodai ellatasra jogosulttd, illetve akkor
tankdteles Magyarorszagon, ha

menedékjogot kérd, menekiilt, menedékes a szabad mozgas és tartdzkodas jogaval
rendelkezé személyek beutazasarol és tartozkodasarol szolo torvény szerint a szabad
mozgas és tartdzkodas jogat Magyarorszagon gyakorolja

a harmadik orszéagbeli &llampolgérok beutazasarol és tartozkodasardl szold torvény
hatalya ald tartozik, és bevandorolt vagy letelepedett jogallasu, illetve a Magyar
Koztarsasag teruletén vald tartdzkodasra jogosito engedéllyel rendelkezik

jogszertien tartozkodd nem magyar allampolgar akkor valik 6vodai ellatasra jogosultta,
ha a sziil6 harom honapot meghalado tartdzkodasra jogositd engedéllyel rendelkezik.

A feltételek meglétét a gyermek 6vodaba torténé felvételénél igazolni kell.

A sziilonek igazolni kell:

a gyermek és a sziilé allampolgarsagat

az orszagban tartdzkodas jogcimét

torvényes képviseld személyének azonositasat és tartdzkodasi jogat
regisztracios igazolasat

letelepedési engedélyét, vagy tartozkodasra jogositd engedélyét

4.3 Az 6vodai jogviszony megsziinése

Megsziinik az ovodai elhelyezés, ha:

a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan

a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek szadmara
ovodabol val6 kimaradasara

a gyermeket felvették az iskol&ba, a nevelési év utolsé napjan

az dvodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankételes kort
[NKt. 53. § (1) bekezdés].

a gyermek nem 6vodakdteles és az 6vodabdl igazolatlanul tiznél tébb napot van tavol

a szild irasban bejelenti, hogy nem 6vodakételes gyermeke kimarad, a bejelentésben
megjel6lt napon.

Az igazgatd a jogviszony megsziinését a KIR-en keresztul is bejelenti, és torli a gyermek adatait
az 6voda nyilvantartasabdl.
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4.4 A beiskolazas rendje

Amely gyermek, adott év augusztus 31-ig betdlti a 6. életévét, tankotelessé valik.

A sziilovel fogaddora keretében november honapban egyeztetiink a gyermek iskolaérettségérol.
Amennyiben a gyermek nem éri el az iskolakezdéshez sziikséges fejlettséget, a sziil6 halasztasi
kérelmet nyujthat be az Oktatasi Hivatal fel¢, adott év januar 15-ig. A kérelemiirlap a korabbi
évek gyakorlatanak megfeleléen mar adott év december végétdl a kérelembenytjtasi hatarido
végéig elérheté a kovetkezO linken: https://ohtan.oh.gov.hu/ . A kérelem benyujtdsa nem az
ovoda feladata ¢és feleldssége, arrdl minden esetben a sziilének kell gondoskodni, mivel az
6voda nem mindsiil tigyfélnek az adott hatosagi eljarasban.

e A kérelemben felsorolt indokok megvizsgalasa utan, szakértéi kor bevonasaval dontést
hoznak a halasztasi kérelem elfogadasarél/elutasitasarol. Dontésérél a sziilét és az
intézményt egyarant hivatalosan értesiti, és azt a Kdznevelés Informacios Rendszerében
(KIR) rogziti.

e SNI és BTM gyermekek esetében a januéar 15-i datumot megel6z6 idészakban végzett
szakértoi felillvizsgalat eredményenek kodzléseében a bizottsag javaslatot tesz a gyermek
tovabbi 6vodai nevelésére, vagy iskolakezdésére vonatkozéan.

Ezen esetekben a halasztas tényét az intézmény rogziti a KIR-ben.
Az adott évben tankdteles korba 1ép6 gyermeket a sziilo koteles beiratni a lakohelye szerint
illetékes, vagy a sziil6 dontése alapjan valasztott iskola els6 évfolyamara. Az iskolai beiratkozas
minden évben marcius-aprilis hdnapban zajlik a térvényi eléirasoknak megfelelden, melyre a
sziil6k figyelmét felhivjuk, a beiskolazas pontos idejérol tjékoztatjuk.

4.5 Adatkezelés, a személyes adatok védelme

Az Ovodéanak tajékoztatdsi kotelezettsége van az Ovodai beiratkozas, a gyermek Ovodai
jogviszonyaval kapcsan kezelt személyes adatokrol, az adatkezelés céljardl es jogalapjarol, az
adatkezelésre €s az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés id6tartamarol, a
személyes adatok tarolasanak iddtartamardl, az adatok tovabbitasarol, az adatkezeléssel
kapcsolatos jogairol, jogorvoslati lehetdségeirdl.

o Atajékoztatok folyamatos nyomtatasa, biztositasa a jogszabalyi kotelezettség teljesitése
érdekében, jelentds és ardnytalan koltséggel jarna, ezért a T4jékoztatd 1 példanyban
készll el. A tajékoztatd a szilo részére a beiratkozas napjan a beiratas adatainak
megadasa el6tt tadasra kertl elolvasas, tajekoztatas céljabol.

e A gyermek személyi adatait az igazgatd, az Ovodatitkar és a gyermek csoportjaban
dolgozé Ovodapedagdgusok kezelhetik, az adatkezelés torvényi szabalyainak
megfelelden.

e Az oOvodai beiratkozas alkalmaval a gyermekek és sziilok egyes személyes adatai
bejegyzésre keriilnek az eldjegyzési, majd a felvételt kdvetden a felvételi és mulasztasi
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naploba, egyéb kotelezben eldirt és hasznalt 6vodai dokumentumokban, igy az
OviKretaban.

e A gyermekek személyes adatai jogviszony létesitésekor a KIR rendszerbe bevezetésre,
megsziinésekor kivezetésre keriilnek. A gyermek lakcimét a KIR a Belligyminisztérium
személyiadat- és lakcimnyilvantartasabol veszi at.

e A sziilék, és gyermekek személyes adatait az dvoda dolgozdi semmilyen korilmények
kdzott nem adhatjak ki, illetéktelen személyeknek, - sziil6 tarsaknak sem.

e A gyermek, vagy sajat személyes adatainak felhasznalasira a sziil6 kizardlag
személyesen jogosult.

e Az 6vodaban, szlilok hozzajarulasaval, egyetértd nyilatkozataval térténhet az 6vodan
kivul szervezett programok kapcsan az 6voda elhagyasa, fénykép, - és video felvételek
készitése, azoknak zart koz0sségi csoportba, vagy az 6voda honlapjara valé felkerilése,
valamint az, hogy szakmai napokon pedagdgusok szamara bemutathatok legyenek,
illetve segitd szakemberek gyermekkel valé foglalkozasa, Szakértéi Bizottsag
igénybevétele.

e A gyermekekrdl vezetett dokumentaciot kizarolag a torvényes képviselok személyesen
az 6vodapedagogusokkal egytt nézhetik meg. (sziil6i értekezlet, fogaddora)

e Gyermekekrdl csak hivatalos kérésre adunk jellemzést, megjeldlve: kinek, és miért
adjuk, azaz indokoljuk, melyet a pedagogus felvezet a kiadott dokumentumra, és
iktatdszammal latjuk el.

A sziil6 tajékoztatast kérhet az intézmény igazgatojatol, amennyiben betekintést szeretne nyerni
azzal kapcsolatban, hogy az 6vodaban hol és milyen adatait tartjak nyilvan.

A nyilvantartott adatokban bekdvetkezett valtozast a sziil6 nyolc napon beliil koteles az
6vodavezetének irasban bejelenteni!

Az adatkezelés részletes szabalyait az 6voda Szervezeti és mitkodési szabalyzat melléklete, az
adatvedelmi szabalyzat tartalmazza, melyet az dvoda a honlapjan tesziink nyilvanossa.

4.6 Az elektronikus naplo sziiloi hozzaférés rendje

e Intézménylink a gyermekek tevékenységének, jelenlétének rogzitésére, fejlédésének
nyomon kovetésére elektronikus naplét hasznal az OviKréta feluletén.

e Az intézménybe uUjonnan felvett gyermekek sziilei az elsd sziiloi értekezleten
személyesen kapjak meg az e-naplohoz a gyermekiikre vonatkozo jelszot. A szil6 ezt a
jelszét a gyermek 6vodai jogviszonya alatt végig hasznalhatja.

e Az elektronikus napld bejegyzéseit a sziillok egy internetes haldzati kapcsolattal
rendelkez6 szamitogép, vagy telefonos app segitségével megtekinthetik.

o A sziildk — megfeleld jogosultsag birtokaban: regisztracid és jelszo beirdsa utan —
hozzaférhetnek az elektronikus naploéhoz, a mulasztasokhoz, a mulasztasok
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igazolasdhoz, illetve a gyermekek Ovodai életéhez kapcsolodd  kiilonb6zo
bejegyzésekhez.

Az elektronikus naplét a pedagogusok, a sziilok egymas kozotti értesitések, tizenetek
kildésére is hasznalhatjak.

Abban az esetben, ha a sziil6 az dvodapedagdgusnak irasban jelzi, hogy nem tudja
hasznalni az e-naplot, az dvoda 5 munkanapon belil Gj hozzaférést biztosit szamara.

A GYERMEK TAVOLMARADASANAK, MULASZTASANAK

IGAZOLASARA VONATKOZO ELOIRASOK

5.1 Az 6vodai nevelésbol valo tavollét igazolasa

A gyermek Ovodaba jarasa a Koznevelési torveny 8. § (2) bekezdéseben foglaltak szerint attol
az évtol kotelezd, amelyiknek augusztus 31. napjaig bet6lti a harmadik életévét, és naponta
minimalisan négy orat az 6vodaban kell toltenie.

A sziilének minden tavolmaradast be kell jelentenie, és igazolnia kell, ha gyermeke hianyzik az
6vodabol.

A hidnyzas igazolasat az 6vodai nevelésben val6 részvétel megkezdése napjan be kell mutatni.
A jogszabalyi eldirasoknak megfelelden a sziil6 koteles nyilatkozni gyermeke egészségi
allapotarol az erre rendszeresitett nyomtatvanyon a nyari zarast kovetéen vagy szeptemberben
az elsé dvodaban toltott napon (e nyomtatvanyt az 6voda biztositja).

A hianyzas igazolasanak formai:

A sziil6 el6zetesen irésbeli kérelmet nyQjtott be az dvoda igazgatdja/tagintézmény-
igazgatdja felé tiz napot nem meghaladé hianyzas esetén, a tavolmaradas
engedélyezését a csoportban megtalalhatdé formanyomtatvanyon Kkérheti, és a
tavolmaradasra irdsban engedélyt kapott. Elézetes bejelentésnél ne feledkezzenek meg
az étkezes lemondaséaral.
Junius 15-ét61 augusztus 31-ig igazoltnak tekintjik a tAvolmaradast, ha a sziilé a nyari
igényfelmérés soran sziil6i kérelmen alairasaval jelzi, hogy nem kéri az 6vodai ellatast.
Ha a gyermek beteg volt és gyogyuldsa utan ismét latogathatja az intézményt - a
hidnyzasat az id6tartam feltiintetésével - orvos igazolja. Az orvosi igazolas — elsdsorban
- digitalis formaban, vagy papir alapon is elfogadhatd, az 6vodai nevelésben vald
ismételt részvétel megkezdésekor be kell mutatni.
0 Elfogadottnak tekintjik a nem hiteles elektronikus formaban kiallitott orvosi
igazolast, melyet a digitalis naploba kell feltélteni, vagy kinyomtatva kell atadni
a gyermek dvodapedagdgusanak, esetleg emailben elkildeni az 6voda email
cimére. Keétseg esetén a nevelesi-oktatasi intézmény felhivja a sziilét a hiteles
igazolas bemutatasara.
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e A szil6 irdsban vagy hatdsagi igazolassal igazolja, hogy hatdsagi intézkedes vagy
egyéb alapos indok miatt nem tudott az dvodakoételes gyermek a kotelezettségének
eleget tenni.

e Indokolt esetben az igazgatonak irt kérelemben a sziild kérheti a felvett gyermek
Ovodabol valé hosszabb tavd tavolmaradasanak igazolasat, egészsegugyi okokbol,
varatlan tartds betegseg, vagy egyéb alapos indok esetén legfeljebb egy hdnap
id6tartamra.

e Elbre be nem jelentett hianyzas esetén orvosi igazolast kériink.

e Ha az intézmény betegség gyanuja miatt értesiti a sziilot, akkor a gyermeknek orvosi
vizsgalaton kell részt vennie, ennek megtorténtét, illetve, hogy a gyermek a nevelési-
oktatasi intézményt latogathatja, az orvos igazolja. Amig a sziil6 az igazolast at nem
adta, be nem mutatta az 6vodapedagogusnak, addig a gyermek a kozosségbe nem vehetd
be. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a tavollét pontos idétartamat (20/2012
EMMI rendelet 51. § (1) bekezdés).

Ha a gyermek tdvolmaradaséat nem igazoljak, a mulasztés igazolatlan. Az intézmény igazgatoja
a szil6t irdsban figyelmezteti a mulasztas kovetkezményeire.

5.2 Az 6vodaba jarasi kotelezettség elmaradasa - kovetkezmények

A harmadik életéviket betoltott gyermekek esetében a mindennapos GOvodaba jaréasi
kotelezettség aldli felmentést a megyei kormanyhivatal ltalanos illetékességgel eljaro jarési
hivatala engedélyezheti.

Amennyiben a szil6 az 6vodaba jarasi kotelezettség kezdetét megel6z6 majus 25-ig kérelmet
nyujtott be a jardsi hivatal szamara gyermeke kotelezé6 Ovodai foglalkozasokon torténd
részvétele aldli felmentése Ugyében, a hivatal — mérlegelve a gyermek csaladi kortilményeit,
valamint esetlegesen sajatos helyzetét — felmentheti 6t a mindennapos Ovodaba jaras
kotelezettsége alol.

A hivatal a felmentést legfoljebb egyéves id6tartamra adhatja meg.

Teend6k igazolatlan mulasztas esetén:

e Ha 6t napndl tébbet mulaszt igazolatlanul a gyermek, az 6voda igazgatoja értesiti a
gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti
kdzpontot, csaladbdl kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot. Az
értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevondsaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okanak feltarasara figyelemmel
meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivaltdo helyzet
megszintetésével, a gyermek Ovodaba jarasaval, tovabba a gyermek érdekeit szolgald
feladatokat.
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e Haagyermek az Nkt. 8. 8 (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda
igazgatdja a mulasztasrél tajekoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot. (11 nap
igazolatlan mulasztas esetén szabalysértési birsagot allapitanak meg).

e Haa gyermek az NKkt. 8. § (2) bekezdese alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az 6voda
igazgatdja haladéktalanul eértesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosdgot, a csalad- és gyermekjoléti kdzpontot, csaladbdl kiemelt
gyermek esetén a gyermekvedelmi szakszolgalatot. (EMMI rendelet 51. § (4) bekezdés)

Az igazolatlan hianyzasok megel6zése érdekében az 6vodaigazgatd nyilvantartja a kotelezd
6vodai nevelésbél tavolmaradas kockazatanak kitett gyermekeket.

A GYERMEKEK ERKEZESENEK ES TAVOZASANAK RENDJE

Az o6vodaba érkez6 gyermekeket reggel 6.30 oratol 6vodapedagdgus, pedagogiai asszisztens
vagy dajka fogadja.

Az 6voda nyitvatartasi ideje alatt a sziil6k gyermekiiket az dvodai napirend és a tevékenységek
zavarasa nélkdl

e reggel 9.00 6réig hozhatjak 6vodaba,

e délben 12.30 és 13.00 ora kozott

o illetve délutan 15.00 oréatol vihetik haza az 6vodabol.

Ezek a rendelkezések azt a célt szolgaljak, hogy az 6vodai tevékenységek zavarasa nélkil
érkezhessenek meg az évodasok [EMMI rendelet 3. 8§ (7) bekezdés].

Az Gvodabol a gyermek idegennek, vagy 14 éven tuali testvérnek csak a sziil6 irasbeli kérelme
és az igazgato engedélye alapjan adhato ki. A gyermek elvitelekor minden esetben, —az udvaron
foleg — szoIni kell az 6vondnek. A gyermek érkezésekor vagy elvitelekor a sziilok,
hozzatartozOk nem mehetnek be a csoportszobadba, csak kivételes alkalmakkor, pl.: a
beszoktatas id6szakaban, vagy az dvondvel elére egyeztetett iddpontban, akkor is csak erre a
celra hozott valté cipbben.

A gyerekek déli kikérése utan udvaron tartozkodassal ne zavarjak a délutani pihenés nyugalmat.
Kérjlk, hogy gyermekiikért legkésébb a zaras idépontjaban sziveskedjenek megérkezni és az
6voda éplletét mihamarabb sziveskedjenek elhagyni.

e Amennyiben a gyermekért nem jonnek az dvoda zérasaig, az Ugyeletes dolgozo
kotelessége eldszor telefonon keresni a sziil6t, majd ha ez nem vezetett eredmenyre, a
rendérséget kell értesiteni. A sziild koteles mielébb megérkezni gyermekéért.
Amennyiben ez tobb alkalommal el6fordul, a gyermek veszélyeztetése miatt jelziink a
gyermekjoléti szolgalatnak.

A gyermek rendkivili esetben a nap folyaman az 6vodapedagogussal val6 egyeztetés alapjan
barmikor elvihetd!
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6.1 A gyermekek érkezésének, atadasanak, tdvozasanak rendje

Ovodas gyermek intézményiinkbe csak a sziil vagy felnétt kiséretében érkezhet, ill.

tavozhat!

Kérjiik Onoket, hogy se a gyerekkel kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetésekkel a
pedagogus figyelmét ne vonjak el hosszabb idére a gyerekektdl, a gyermekcsoporttol, mert az
eléidézheti a balesetek kialakuldsat és/vagy megzavarhatja a nevelés folyamatat.

e Igyekezzenek a felnéttel valdé kommunikaciot a legfontosabb és a legrovidebb idére
korlatozni érkezéskor és tavozaskor.

e Az dvodapedagogus teljes figyelmére szilkség van ahhoz, hogy az 6vodaban levé
gyermekeket maradéktalanul ellathassa, biztonsagos feliigyeletiikkr6l gondoskodni
tudjon.

e A gyermekr6l valo konzultacio kerete a fogaddora.

e A gyermek — atvételét kovetOen a sziilével — a lehet6 legrovidebb id6 alatt hagyja el az
ovoda teriiletét, a gyermeket a sziil6 nem hagyhatja feliigyelet nélkiil.

Kérjuk, fokozottan tgyeljenek arra, hogy érkezéskor és tavozaskor a gyermekek koszonéssel
jelezzék az ittlétiiket és tavozasukat! Erkezéskor és tavozaskor a megfelelé ,,J6 reggelt kivanok,
Sziasztok gyerekek/Viszontlatasra/Csokolom Ovonénik” koszonési formulaval koszonti a
gyermek a felnétteket és tarsait. Kérjik a sziil6ket, hogy 6k is ezt a kdszonési format
alkalmazzak.

A gyermekek biztonsaganak és testi épségének érdekében az 6voda kapujat, bejarati ajtajat
kérjik érkezéskor, tAvozaskor minden esetben maguk utan zarjak be, hogy a gyermekek az
utcara ne juthassanak ki! Ne engedjék, hogy a gyermekek a kapura felmasszanak és azt
Kinyissak!

6.2 Az ovodaba érkezés elvart modja

e A sziil6 koteles a gyermeket 6vodaba érkezésekor minden esetben személyesen atadni
az 6vodapedagogusnak, mert a feliigyelet nélkiill hagyott gyermekért (6lt6zOben,
mosddban stb.) az intézmény nem vallal felelésséget.

e Ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy be a csoportszobaba, az
6vodapedagogus nem tud a gyermek jelenlétérdl, ezért felelosséget csak az
6vodapedagbgusnak atadott gyermekért tudunk vallalni.

o A késébb érkezd gyermek ugy kapcsolddjon be a csoport életébe, hogy a megkezdett
tevékenységet sem 0, sem a sziilo, ne zavarja!

o Az éplletbe kerékpart, rollert, kismotort stb. behozni, azzal a folyoson kozlekedni
balesetveszélyes és tilos. Amennyiben rollerrel, kerékparral érkeznek, kérjik, tegyék a
kijelolt taroloba.

e A folyosok higiéniajanak megérzése, valamint a folyosok sziikGssége miatt kerjik,
babakocsit ne hozzanak az épiiletbe.
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Az 6vodabol valo tavozas elvart modja

A gyermeket az 6vodabol az irasban benyujtott Sziiléi Nyilatkozatban megjeldlt személy viheti
el, a lakcim kartyajanak bemutatasa mellett. Testvér esetén, 14 éves koron tuli csaladtagnak
csak igazgatdi mérlegelés és engedély utan adjuk ki a gyermeket.

Ha a gyermekért érkez6 sziil6 az oOvodapedagogus megitélése szerint nem
cselekvoképes (alkoholos befolyasoltsag, kabitdszer hatasa alatt allo, stb.) a gyermeket
nem viheti el az 6vodabol. Ilyen esetben értesitjliik a masik sziilot, vagy a gyermek egyéb
hozzatartozdjat (akit a nyilatkozatban a sziilé megjelolt). Ismételt el6fordulas esetén az
Ovoda jelzést nyujt a Gyermekjoléti Szolgélat felé.

Kérjiik a sziiléket az 6vodabol valo tavozaskor varjak el gyermekiiktdl, hogy a jatékot,
amivel jatszanak, tegyék a helyére, majd koszonjenek el tarsaiktol, a csoportban
dolgozo feln6ttol.

A balesetveszély elkeriilése és az attekinthetdéség érdekében a sziilok csak addig
tartdzkodjanak az Ovoda terlletén (épulet, udvar), amig atveszik gyermekiket és
elkdszonnek; délutani jatékra a kornyezd jatszotereket hasznaljak. Az udvari
jatékeszk6zOk az Ovodasok méretére és teherbirdsara késziltek, azokat csak az
6vodasok hasznalhatjék.

Amennyiben a sziild, vagy hozzatartoz6 a gyermekért torténd érkezését jelezte az
Ovodapedagbgusnak, de még tovabbra is marad gyermekével az 6voda udvarén, a
gyermekért a tovabbi felelésség 6t terheli.

Kérjiik, hazamenetelkor (akar ebéd utan, akar mas idopontban torténik) legyenek
tekintettel a tobbi gyermek tevékenységére és az 6voda napirendjére — hangoskodassal
és futkarozassal ne zavarjak a gyermekek nyugalmat, napirendjét.

A délutani kiilon foglalkozasra érkezd sziil, megbizott, testvér, valamint az intézménnyel
jogviszonyban nem &ll6 idegenek ne rongaljak, rendezzék at az 6voda berendezési targyait,
gyermekeiket ne hagyjak futkarozni.

Olyan 6vodai rendezvényen, melyen a sziilok vagy csaladtagok is részt vesznek, a sziil6k
érkezése utan atadjuk szamara a gyermekik felligyeletét. Kérjik, a program ideje alatt
vigydzzanak sajat gyermekikre! Kerjuk, az dvodai szok&sokra, viselkedési szabalyokra
legyenek ekkor is tekintettel!

Ovodank értékeinek megérzése kozos felelosségiink, ezért kérjuk az alabbi szabalyok
betartasat:

Mindannyiunk érdeke, hogy mindenki vigyazzon az évoda épiiletének, udvaranak,
terllet eldtti részének, az 6voda eszkdzeinek €pségére, esztétikumara.

Kérjuk, ovjak és becsiltessék meg gyermekeikkel is az dvoda tulajdonat.

Kérokozas esetén a sziild anyagi feleldsséggel tartozik a karosult (személy, 6voda) felé.
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6.4 A gyermek o0vodabol valo elvitelének szabalyai kiilon €16
sziillok esetén

Kiilonéld vagy elvalt sziilok esetében a nevelési, oktatasi intézménynek nem feladata, a sziildi
feliigyeleti jog mélységében vald vizsgalata. Az intézménynek el kell fogadnia az errdl sz6ld
sziil6i tajékoztatast, birdsagi végzest azzal, hogy vita esetén az ellentmondast az erre jogosult
hatdsdgnak (gyamhatdség, birdsag) kell megoldania.

A sziil6i feliigyeletet a sziilok - megallapodasuk vagy a birdsag eltérd rendelkezése hianyaban
- kdzbsen gyakoroljak akkor is, ha mar nem élnek egyutt. Mindaddig, amig birdsagi végzés
nem hatarozza meg a gyermek felligyeleti jogat, mindkét sziil6 jogosult a gyermekek ovodaba
jarattatasara, és elvitelére, ha egyéb koralmény nem all fenn.

Az intézmény a csaladjog alapjan feltételezi a sziilok korrekt megallapodasat, a gyermekek
helyzetét illetéen. A sziil6k egymas kozti vitajaba az évoda semmilyen koriilmények kozott
nem vesz (vehet) részt.

A kiilonél6 sziiloknek a kozos sziil6i feliigyelet gyakorlasa soran biztositaniuk kell gyermekik
kiegyensulyozott életvitelét.

Sziilok kiilonélése, illetve megromlott viszonya esetén is mindenképpen a gyermekek érdekei
az elsddlegesek. A rend, vagy a gyermekek nyugalmat zavard sulyos koriilmény esetén a
renddrséget értesitjiik.

Ha a sziild benyujtotta megtekintésre a sziildi felligyelet gyakorlasara vonatkozd birdsagi
végzest, ugy az abban foglaltaknak megfelelden jarunk el. Ha a birosag a sziiléi feliigyelet
gyakorlasara az egyik sziil6t jogositja fel, a gyermekétdl kiilonéld sziilo a sziil6i feliigyeleti
jogokat nem gyakorolhatja, nem jogosult a gyermekek 6vodaba jarattatasara és elvitelére.

Az 6voda nem kapcsolattartasi teriilet, ezért az a sziild, aki a gyermeke lathatasat tekintve
korlatoz6 gyamhatosagi, vagy birdsagi hatarozattal rendelkezik, az 6vodaban nem latogathatja
gyermekét, nem tarthat kapcsolatot gyermekével, nem tartézkodhat az épuletben, a gyermeke
kdzelében, az udvaron, illetve a gyermekcsoportban és az ahhoz tartozé helységekben.

GYERMEKEK AZ OVODABAN

7.1 A pedagogiai munka

A pedagdgus kotelessége
e Mozditsa eld a gyermek erkolcsi fejlodését, a kozosségi egylittmiikodés magatartasi
szabalyainak elsajatitasat, és torekedjen azok betartatasara.
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e [EQymas szeretetére és tiszteletére, a csaladi élet értékeinek megismerésére és
megbecsulésére, egyiittmtikodésre, kornyezettudatossagra, egészséges életmodra,
hazaszeretetre nevelje a gyermekeket.

Az 6vodankba jaré gyerekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket, fogadjak
el tarsaik egyeniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, és legyenek képesek alkalmazkodni
is.

A gyermekek dvodai életrendje
Az dvodai nevelést az 6voda pedagogiai programja szabalyozza, az alapjan valosul meg.

A gyermek egészséges fejlodésehez, fejlesztéséhez az dvodai napirend biztositja a feltételeket,
melyek a megfeleld idotartamban szabalyozzak a gyermekek 6vodai tevékenységeit.

A napirend legfébb tevékenységei a jatek, étkezés, tisztalkodas, 61tézkodés, pihenés, valamint
az ezekben megnyilvanuld, illetve parhuzamosan végezhet6 jatékos tanulas.

Az dvodai élet szervezésében a gondozésnak is kiemelt szerepe van. Az 6vodapedagdgus a
gondozas folyamataban is nevel, épiti kapcsolatait a gyermekekkel, segiti 6nallésaguk
fejlodését.

A napirend igazodik a kiilonboz6 tevékenységekhez, a gyermek egyéni sziikségleteihez,
id6jarashoz.

A napirend rendszeressége, benne ismétl6do tevékenységek érzelmi biztonsagot teremtenek a
gyermeknek.

A gyermekek dvodaban toltott ideje nagy részét a kisgyermekkor legfontosabb és legfejlesztdbb
tevékenysége az 6vodai nevelés leghatékonyabb eszkoze a jaték kapja.

A (5-35 perces) idotartamt csoportos foglalkozasok/iranyitott tevékenységek tervezését,
szervezeését a hetirend szabalyozza.

A napi- és hetirendet a gyermekcsoport 6vodapedagdgusai alakitjak ki, melyrdl a sziiléket
sziilé1 értekezleten tajékoztatjuk, illetve azok nyilvanosak, megtekinthetok az o6ltozében
elhelyezett faliGjsagon.

Az 6vodai nevelés tervezését, valamint a gyermekek megismerését és fejlesztését, a fejlodésiik
nyomon kovetését kiilonbozd kotelezé dokumentumok szolgaljak.

A 401/2023. (V1I1. 30.) korméanyrendelet 9 § (5) értelmében: Ha az 6voda reggel 8.00 6ra el6tt
vagy a délutani idészakban nem fejlesztd, iskola-eldkészitd vagy mas, kifejezetten nevelési
jellegti foglalkozast szervez, ezen iddszakokban a gyermekek feliigyeletét nevel-oktatomunkat
kozvetleniil segitd munkakorben foglalkoztatott személy is ellathatja.

A fenntarto altal nydjtott ingyenes szolgaltatasok tagovodainkban

e Usz6 Nemzet Program (nagycsoportos korosztaly részére
e Korcsolya
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A gyogytestnevelést és a logopédiai fejlesztést a Barczi Gusztav Moddszertani Kézpont
szakemberei végzik, a tobbi foglalkozést pedig az dvodapedagogusok vezetik. Hetirendlinket
érinti még az uszas/korcsolya lebonyolitasa.

A gyermekek jogainak érvényre juttatasa

A gyermeki jogok érvényre juttatasaért a pedagogusok, pedagogiai asszisztensek a feleldsek a
gyermek oOvodaba torténd belépésétdl az onnan torténd tavozasig, tehat az 6vodai nevelés
idotartama alatt. Munkdjuk soran biztositjdk a gyermeki jogok maradéktalan érvényre
juttatasat. Az 6voda tobbi alkalmazottjatol, valamint a gyakorlatat intézményiinkben toltd
foiskolai hallgatoktol, egyéb képzésen résztvevoktol (pl. dajkaképzoét végzok) is elvards a
gyermeki jogok érvényre jutdsat segitd magatartas.

A gyermek jogai

e A gyermeknek joga, hogy a nevelési — oktatasi intézményben biztonsagos és egészséges
kornyezetben neveljék és oktassak, ovodai életrendjét pihend idd, szabad jaték, testmozgas,
sportolasi és étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfeleléen
alakitséak ki.

e A gyermek jogait, személyiségét, emberi méltosagat tiszteletben kell tartani. Védelmet kell
nyujtani fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermekekkel szemben nem alkalmazhatd
testi fenyités megalazo biintetés vagy bandsmod. A gyermeket kdzvetlen vagy kdzvetett
hatranyos megkulonbdztetés nem érheti.

e Agyermek joga, hogy személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat, magéanélethez valo jogat
az Gvoda tiszteletben tartsa, azonban a gyermek e jog gyakorlasa sordn nem korlatozhatja
masok jogainak érvényesitéset.

e A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld
nevelésben, oktatasban részesuljon.

e A gyermeknek joga van, hogy adottsagainak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban,
sajatos nevelésben, pedagdgiai szakszolgalati ellatasban részesuljon.

e Joga van, hogy csaladja anyagi helyzetétdl fiiggéen kedvezményes vagy ingyenes
étkeztetést kapjon.

e Joga, hogy rendszeres egészségugyi felligyeletet biztositsanak szamara.

o A tartos gyogykezelés alatt 4116 gyermeket (amennyiben a felmentést engedélyezd szerv az
6vodai foglalkozason val6 részvétel aldl felmentette) az 6voda a sziilé részére tanacsadast,
konzultaciot biztosit, tovabba terapias vagy mas kezelés szlikségessége esetén tovabb
irdnyithat a pedagogiai szakszolgalathoz vagy mas szakellatast biztosito intézmenyhez.

e Vallasi, vilagnézeti, kisebbségi hovatartozasat tiszteletben kell tartani.

e Nemzetiségi hovatartozasanak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon

A gyermeki jogok érvényesitésevel kapcsolatos eljarasrend

Amennyiben az dvoda barmely foglalkoztatottja azt tapasztalja, hogy a gyermekek jogai nem
jutnak ervenyre, vagy barki a gyermeki jogok érvényesiilese ellen tesz:
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o Kkoteles munkatarsat felszolitani a helytelen magatartas megsziintetésére, szdmara segitséget
nyujtani a helyes viselkedeshez

e ha az els6 felszdlitas utan sem tapasztalhatd valtozas, koteles az dvodaigazgatdnak
bejelenteni intézkedés meghozatala céljabdl

e a gyakorlaton részt vevok szamara szakmai tanacsot adni, megbeszélést tartani

e a gyakorlaton részt vevok esetében tobbszori ismétlddést kovetden az 6vodaigazgatonak és
a mentornak sziikséges jelenteni a torténteket, majd a gyakorlaton résztvevdvel ismertetni
és ertelmeztetni kell a gyermeki jogokat, valamint a gyermekekkel kapcsolatos nevelési,
gondozasi feladatokat a hidnyossagokat hangsulyozva.

A gyermek kotelességei

o Kotelezd az intézményes nevelésben részt venni.

e Thérsai és sajat testi épségét megovni.

e Az intézmény helyiségeit rendeltetésszeriien hasznalni

e Az Ovoda berendezéseinek, eszkdzeinek, jatékainak allagat megovni, rendeltetésszeriien
hasznalni.

e Az dvoda pedagogusainak, alkalmazottjainak, évodas tarsainak jogait, emberi méltosagat,
egészségét, testi épségét tiszteletben tartani.

e Tiszteljék pedagogusukat, pedagdgiai asszisztensiket, dajkdjukat és az dvoda tobbi
dolgozojat. Ennek feltétele, hogy a szilok is egyiittmikodjenek a tiszteletadas
képességének kialakitasaban.

e Tartsék be a csoportban és az 6voda egészeben kialakitott szokasokat, szabalyokat, melyek
a kdzossegi nevelés és a biztonsagérzet kialakulasanak elengedhetetlen feltételei. A durva,
agressziv viselkedés, csunya beszéd, hangoskodas nem fér ssze nevelési elveinkkel.

Az étkezés rendje
Az intézményi étkezés a gyermekek szamara haromszori étkezést — tizorai, ebéd, uzsonna —

biztosit.

Az étkezések id6pontjat az intézmény napirendje tartalmazza.

Az dvodaba élelmiszereket - gylimolcsot, édességet - kizardlag bolti, zart csomagolasban, ill.
az egészségligyi szabalyok betartasat igazol6 tanusitvannyal, szdmlaval lehet!

Az oOvoda terlletén a gyermekek otthonrél hozott egyéni étkeztetése, nassoldsa nem
megengedett, és nem is etikus a tobbi gyermekkel szemben. Kilén kivansagra, egyéni kérésre,
nem &ll médunkban teat, mas dit6t, vagy egyéb ételt adni a gyermekeknek.

Igazoltan ételallergias, tartdsan beteg gyermekek esetében mdd van arra, hogy az egyéni
érzékenységtol fiiggden a szallitd konyhatol specidlis dsszetételli ételt rendeljlink. Ez azonban
csak indokolt esetben, szakorvosi eldirasra torténhet.

Szakorvosi igazolassal rendelkezd gyermekek szdmara a f6z6konyha diétas étrendet biztosit.
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Az etkezési téritesi dij befizetésére vonatkozé rendelkezések, szabalyok
A sziiloket mindenkori jogszabalyok figyelembevételével kiillonboz6 kedvezmények illetik

meg. Az intézmény igazgatdja az ingyenes és kedvezményes intézmenyi gyermekeétkeztetés

feltételeirdl, az igenybevétel modjarol tajékoztatja a kotelezettet

e a beirataskor,

o az ellatas igénybevételének megkezdesekor, €s

e az ingyenes és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés feltételeinek
megvaltozasakor.

A fizetend6 6sszegrol és a befizetési hataridérol szolo értesitést a sziilok e-mailen kapjak meg.

Az étkezési teritési dijat a tArgyhdnapban online forméban, vagy készpénzben a Kaposvari

Humanszolgaltatasi Gondnoksag pénztaraban kell megfizetni az el6irt hatarid6 betartasaval.

Az ingyenesség nem jelenti az automatikus ebédmegrendelést.

Amennyiben a sziil6é nem fizeti be a dijat, felszolitd levélben értesitjiik tartozasarol.

Amennyiben a gyermek hidnyzik, az ebédet a sziilonek kell lemondania abban az esetben is,

ha a gyermek ingyenesen étkezik. Minden nap 9:00 6raig lehet lemondani a kdvetkezé napi

ebédet. A lemond&s arra az id6tartamra szol, amig a sziil6 kérte. A bejelentést elsésorban

elektronikus Uton vagy telefonon, ill. személyesen az Ugyviteli alkalmazottnal/kijel6lt

pedagogiai asszisztensnél lehet megtenni. A lemondott napokra sz0l6 étkezési téritési dij

jovairasa a kovetkez0 honapban torténik meg. Amennyiben a gyermek jogviszonya megszlinik,

vagy a gyermek téritési dijkedvezményre valik jogosultta, a visszafizetés a sziilo altal megadott

szamlaszamra torténd utalassal valdsul meg.

Ha a sziil6 nem mondja le az étkezést, nem tarthat igényt a téritési dij levonasara.

Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol

sz616 1997. évi XXXI. térvény 21/B. §-a szabalyozza.

Diétas étkezés igénye
Igénylés esetén sziikséges méasolat formajaban leadni a kozétkeztetésért felelds szolgaltatonak
a tartos beteg igazolast, szakorvosi javaslatot diétas étkezésre (ambulast lap).

Azon gyermekek szamdra, akik szakorvosi javaslat alapjan, olyan specialis igényli diétat
kérnek, amit a kozétkeztetésért felelos szolgaltatd nem tud elvallalni kozétkeztetés keretein
belul, mas médon koételes az intézmény megoldani a gyermek étkeztetését.

Az igazgatd jogosult hatérozni arr6l, hogy speciélis diéta esetén méltanyossagi alapon
engedeélyezi a gyermek kozétkeztetés keretein kivili étkezéset. Fontos szempont a sziikséges
feltételek megléte, hatosagi megfeleldség. Az étel bevitelének engedélyezése egyedi eljardsban
torténik az intézményi kérelmek alapjan.

A konyhai dolgozé az élelmiszerekbdl koteles ételmintat megdrizni a hiitdszekrényben a
kozegészségligyi szabalyok altal eldirt idétartamban.
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Etelbevitel szabalyai

Amennyiben a nevelési-oktatasi intézményben a kozétkeztetés keretében nem biztosithato a
gyermek diétas étkezése, - a sziil6, mas térvényes képvisel6 irasbeli nyilatkozata alapjan — a
gyermek altal az intézménybe bevitt, vagy a sziild, mas torvényes képviseld altal az
intézménybe rendelt étel intézményben torténd elfogyasztasanak lehetdvé tételével is
biztosithatd. Ennek érdekében a nevelési-oktatasi intézmény igazgatoja koteles biztositani a
hiités, a melegités és a fogyasztas megfelel6 feltételeit a hatalyos jogszabalyok és szakmai
eldirasok betartasaval.

A sziil6 altal bevitt, rendelt diétas ételek nem tartoznak a kozétkeztetés keretei kdzé, igy a
kozétkeztet6t az ilyen ételekkel Osszefuiggésben felel6sség nem terheli. A bevitt ételeket a
kozétkeztetésben szolgaltatott ételektdl elkiilonitve kell kezelni, azok az intézmény konyhdjara
nem Kerulhetnek be.

Az ételminta megdrzése azokra a szliletésnapi, névnapi siiteményekre is vonatkozik, amelyeket
a gyermek sziilgje hoz be. A behozott slitemény eredetét nyugtaval/szadmlaval kell igazolni, és
a csomagoléson fel kell tiintetni az allergén dsszetevoket is.

Az dvoda teriiletén a gyermekek egyéni nassoltatasa otthonrol hozott élelmiszerrel nem etikus
a tobbi gyermekkel szemben, ezért arra kérjiik a sziiloket, kertiljék ezt.

A gyermek jutalmazésanak, fegyelmezés elvei és formai az évodaban

A jutalmazaés célja, hogy a gyermekeket jo teljesitményre serkentse.

Ovodas kori gyermek legnagyobb jutalma, ha a szeretett személy elismeri jol elvégzett
feladatat, kiemeli teljesitményét.

A jutalmazas és biintetés célja a gyermek viselkedésének alakitasa, személyiségének formalasa,
fejlesztése.

A jutalmazas, buntetés feladata az dvodaban, hogy segitse a gyermekek kdzdsségi
magatartasanak kialakitasat, az egydttélés szabalyainak (csoport normainak) megértését és
betartasat.

A jutalmazas elvei

A jutalmazas pozitiv meger6sitést jelenthet attol fiiggden, hogy ki, mikor, miért és hogyan adja.
A jutalom nem minden esetben tolti be a pozitiv megerdsités szerepét, ezért annak
alkalmazéasaban az alabbi elveket kovetjuk:

e aranyossag elve (a cselekvés mértékével legyen aranyos): Nem az elért teljesitményt,
eredményt, hanem a belefektetett energiat (teljesitményt) ismerjik el, vigyazva arra,
hogy Onértéekeléseben senki ne sériljon!

o értelmezés, tudatossag elve (a tett és kdvetkezmenye kozotti Gsszefliggés ertelmezése).
ismertetni kell a gyermekekkel a jutalmazas kritériumait, és ennek alapjan dicseérjik,
jutalmazzuk a gyermekeket
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o cgyértelmiiség elve: a gyermek ismerje, tudja a jutalmazasanak okat, egyértelmi legyen,
az elismerés a viselkedés, tevékenyseg jegyeire iranyuljon. A dicséret ne legyen
altalanos, tartalma ne a személyre, a képességekre, a belsé tulajdonsagokra
vonatkozzon, hanem lehetdleg minél konkrétabban az elért eredményre, az adott
teljesitményre, viselkedésre az elvart, illetve kitlizott szabalyok, normdk, célok mentén.

e idozités elve (atett utdn kdzvetlenll) mérsékletesség elve: a tul keveés, valamint a tal sok
dicseret egyarant negativ hatast valt ki

e az adott cselekvés értékelésének elve (sosem a gyermeket magat mindsitjiik, hanem a
viselkedését, erdfeszitését értékeljiik)

o differencialas elve: a jutalmazas személyre szabott legyen, igazodjon aktualis fejlettségi
szintjéhez, egyéni sajatossagaihoz.

A jutalmazas modszerei, formai

e verbdlis: elsésorban a pozitiv, megerdsitd, fejlédést tamogatd formak: pl.: dicséret,
biztatas, elismerés, helyeslés, megerdsités

e megbizatasok adasa, tevékenységbe vald bevonas,

e a csoport szamdra kiemelkedd plusz élmények nyujtasa, a csoport kedvelt
tevekenységének biztositasa (kirandulas, mesélés, babozas, kedvenc jatékok eljatszasa
stb.)

e nonverbalis, metakommunikacié szintjén: mosoly, simogatas, Olelés, puszi, biztat6
metakommunikacio

e egyeb forma: ritka esetben jutalomtargy; taps; elismer6 oklevél stb.

Az 6vodaban targyi jutalmazas nincs, a gyermekek jutalmazasa az 0sztonzo, differencialt
dicséret. A jutalmazas eszmei formaja mindennapi életiinkben folyamatosan jelenlévd nevelési
modszer!

A dicséret alkalmazott médjai, formai
e verbalis,
e nonverbalis,
o  kiilonbozd biztato metakommunikdacios, kommunikdcios technikdk -, amelyek mind a
gyermeki viselkedés pozitivumainak megerdsitésére iranyulnak.

A fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei:

Ovodaskorban a fegyelmezés, biintetés az erkolesi nevelésnek csak masodrendii modszere
lehet. Keriilni kell a biintetést, el6fordulasa esetén azonban nem mindegy, hogy annak milyen
formajat valasztjuk.

Az 6vodaban, az 6vodai nevelésiink soran a negativ és fegyelmez6 modszerekkel szemben a
pozitiv magatartasra haté modszerek alkalmazésara toreksziink.

25



KAPOSVARI
< OVODAI
KOZPONT

A fegyelmezés, biintetés elvei:
o differencidlas elve: személyre szabott legyen, igazodjon a gyermek életkorahoz,
aktualis fejlettségi szintjéhez, egyéni sajatossagaihoz
e idozités elve: a nem Kivant cselekedetet kovesse a biintetés (az elhalasztott biintetés
esetén joval kisebb az esély, hogy a biuntetés hatékony lesz)
e gyakorisag elve: nem szabad tul sulyosan vagy tul gyakran buntetni, mert a gyerek a
blintet6tdl fog félni, és nem a tett jboli elkovetésétol
o cgyértelmiiség elve: a gyermek ismerje, tudja a bilintetésének okat, egyértelmi legyen,
az elismerés vagy helytelenités a viselkedes, tevekenység jegyeire iranyuljon. Sosem a
gyermeket mindsitjiik, szidjuk, hanem tettét, viselkedését az elvart, illetve kitlizott
szabalyok, normék, célok mentén.
o fokozatossag elve: érvényesulni kell a fokozatossagnak, vagyis a bilntetést tobbszori
figyelmeztetés eldzi meg.
A gyermeket nem szabad olyanért megblntetni, amit nem szandékosan kdvetett el.
Csak akkor szabad buntetni, ha biztosak vagyunk abban, hogy a gyermek tudja, hogy mit
szabad, és mit nem (ismertek eldtte az elvarasok, viselkedési szabalyok).
Olyan biintetést, melyrdl tudni lehet, hogy eleve eredménytelen, nem alkalmazunk.
Szigoruan tilos olyan fegyelmezési modszerek alkalmazésa, amely a gyermeket megaldzo
helyzetbe hozza, sérti személyiség jogait, emberi méltosagat!
Szigortan tilos a testi, lelki fenyités, a verbalis er6szak, a gyermeket megalazoé biintetés!
A bintetés célja nem lehet a gyermek megszégyenitése.

A fegyelmezés lehetséges formai
e rosszalld tekintet,

o figyelmeztetés a szabalyra,

e ajatékeszkozO0k nem rendeltetésszerli hasznélata esetén a jatékeszkoztdl valo eltiltas,

o Dbalesetveszély, agresszio esetén a cselekvés folytatdsdnak azonnali megakadalyozasa
id6legesen a gyermek kivonasa egy-egy adott tevékenységb6l (maximum. 5 percre)

e az adott tevékenységbdl mas, a gyermek 6vond altal javasolt mas jatékba iranyitasa.

A fegyelmezés, biintetés lehetséges esetei

e Ovodai kdzosségi élet szabalyainak megszegése: az 6vodai tevékenységek zavarasa,

e tarsak elleni csinytevés, rendbontas: verekedés, durvasag, durva beszéd, rongalas,

o felndttekkel szembeni fegyelmezetlenség: tiszteletlenség, szembe szegiilés, agresszio.

Az ovodapedagogus feladata, felelossége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni, naponta
gyakorolni azokat a viselkedési szokasokat, szabalyokat - amelyek eltérhetnek az otthoniaktol,
s amelynek betartasa elengedhetetlen a kdzosségi élet es tevekenység szempontjabol.
Lehetéség szerint a gyermekeket bevonjuk a szabalyok kialakitasaba, ha szlikséges, Ujabb
szabalyok megfogalmazasaba.
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Ovodan kiviili programok szabalyai

Az oOvoda a foglalkozasokat az Ovoda helyiségeiben, illetve egyéb, a foglalkozas
megtartasara alkalmas helyen szervezi meg.

Az 6vodaban a tevékenységekben megvaldsuld tanulas kiilsé helyszinen is megvalosulhat.
Az o6voda biztositja a kiils6 helyszinre szervezett programok esetén a gyermekek
felugyeletét: 10 gyermekenként legalabb egy 6 felndtt személyében —, tovabba biztositja,
megszervezi az oda- és visszajutast.

Az 6voda teriiletének elhagyasa, kiilsé program megszervezése, megvaldsitasa csak abban
az esetben valdsulhat meg, amennyiben a fent meghatarozott felnétt kiséret biztositott.
Ovodan kivili programok, kirandulasok, gyalogosan vagy todmegkdzlekedési eszkdzzel
torténd utazas csak abban az esetben szervezhetd, ha ahhoz a sziilok alairasukkal
hozzajarultak - a hozzajarulas sziildi nyilatkozattal torténik év elején (Sziiléi nyilatkozat
6vodan kiviili programokrol és a sziilére harul6 fizetési kotelezettseg vallalasaral).

A sziiloket a kiils6 programok konkrét helyérdl, idejérdl nevelési év elején sziiloi
értekezleten, illetve az eseti programok eldtt szoban/zart facebook csoportban tajékoztatjuk.
Az oOvodapedagogusok kotelesek tajekoztatni az intézményvezetét, ha az intézmény
teruletét a csoportjukkal elhagyjak - hova tavoznak, hany kisgyermekkel és mi célbdl.

A gyermek fejlodésének nyomon kovetése

A gyermek fejlédését dvodaba 1épéstdl kezdve nyomon kdvetjiik és dokumentaljuk.
Evente két alkalommal (novemberben és aprilisban/majusban) értékelik az
ovodapedagdgusok a megfigyelésein alapuld fejlédési iranyokat, a gyermek harmonikus
fejlodés elérése érdekében meghatiarozzuk a sziikséges differencialt pedagogiai feladatokat.
A gyermekek fejlettségi szintjérol, a sziikséges intézkedésekrdl (csoportos fejlesztés, egyéni
fejlesztés 6vodan beliil, stlyosabb esetekben a szakértdi bizottsdg bevonasa a gyermek
tovabbi vizsgalatdhoz) a sziilok fogaddora €s sziildi értekezlet alkalmaval tajékoztatast
kapnak. Az eredmények tiikrében meghatarozzuk a differencialt fejlesztés iranyat.

7.2 A gyermekek apoltsaga, ruhazata az 6vodaban

Az intézménybe apolt, tiszta gyermeket hozhatnak a szillei.

A gyermekek oltoztetese a varhatd napi idGjaras szerint torténjék. Javasoljuk az iddjaras
valtozékonysaga miatt a réteges Oltozkodésnek és iddjarasnak megfeleld dvodai valtéruha
biztositasat.

Az 6vodaban sziikséges biztositani a sziiloknek:

e valtoruhat, (fehérnemiit, zokni, also és felsé ruhazat, amit rendszeresen aktualizalnak)
e benti zart cip6t
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e mozgastevékenységhez, mozgas foglalkozashoz (révidnadrag/melegiténadrag, polo,
zokni, kényelmes gumitalpu, zart cip0).
Valtoruha biztositasara korosztalytol fliggetlenul, minden gyermek szdmara sziikseg van.
A gyermekek ruhazatat az egyszerliség, célszerliség, praktikussag, kényelem, tisztasag
jellemezze, és az id6jarasnak megfeleld, konnyen kezelhet6 legyen.
e A praktikus 61t6z¢k jellemzdje, hogy a gyermek a ruhadarabot, cip6t konnyen fel,- és le
tudja venni, segiti onallésaganak fejlédését.
e Fontos a kényelmes 6vodai 61t6zék (csoportszobaban, udvaron egyarant), ami nem baj,
ha elpiszkolodik, megrongalddik.
e A kényelmes ruha nem szorit, nem bd, biztositja a gyermek szabad mozgasat, nem jelent
balesetveszélyt (pl. udvaron kislanyoknak szoknya, ruha, ami beakadhat, fennakadhat!
e A cipd a gyermek labat jol tarto, megfeleld méretii, kothetd, csatolhato, tépd zarazhato
l&bbeli lehet. (Papucsot és mamuszt a balesetek elkerulése érdekében nem szabad
hordani.)
Javasoljuk a gyermek ruhazatat, cipdjét ovodai jelével ellatni, annak érdekben, hogy se a
gyermekek, sem a felndttek ne keverjék dssze a gyermekek ruhédzatat.
A valtoruhat az 6lt6zdszekrényben, a tornafelszerelést, (melyet kériink minden héten moséasra
hazavinni) tornazsakban tartjuk.
A szikos tarolasi lehetdségek miatt kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb ruhanemiiket hagyjak
bent az 6vodaban.
Rendszeresen ellendrizzék, nézzék at az 6ltdzdszekrényben tarolt ruhakat, szlkség szerint
aktualizaljak azokat.
A gyermekeknek az 6vodaban ékszerek viselése nem ajanlott (gytrt, lanc, 10gos flilbevalo...),
mert balesetveszélyes. Elvesztéséért, rongalodasaért és az ebbdl adodo esetleges balesetekért
feleldsséget nem vallalunk!
A gyermeket tisztan, apoltan kell az 6vodaba jaratni. Ha ez nem valdsul meg, az veszélyezteti
a gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a sziild figyelmét, s ha nem torténik valtozas,
abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.

7.3 A gyermekek egészségének és testi épségének védelme

Beteg gyermek az 6vodaban

Az dvodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat!

Beteg, még labadozd gyermek nem latogathatja az dvodat.

Amennyiben a sziil6 tobbszori felszolitasra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az
a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az Gvodaigazgatd a gyermekjoléti szolgalatot
értesiteni.

Betegség miatti hianyzas esetén a gyogyult gyermek csak orvosi igazoléssal vehet6 be ismét
az ovodaba - minden gyermeket ért betegség esetén a gyogyulasrél orvosi igazolast kérink - a
tobbi gyermek, az 6voda dolgozdinak egészségvedelme miatt.
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Beteg, megfazott, gydgyszert, 1az- vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozo gyerek
bevétele az dvodaba a gyerek biztonsdgos gydgyulasa és a tobbi gyerek egészségeének
megorzése érdekében nem lehetséges.
Amennyiben a pedagogus a gyermek atvételekor betegség jelét, annak tuneteit észleli a
gyermeken nem koteles atvenni a gyermeket. llyen esetben koteles az 6vodapedagdgus a
gyerek atvételét megtagadni.
Amennyiben napkdzben észleli az dvodapedagogus a betegség gyanujat a gyermeken
(er6sebb hurutos k6hogés, 1az, hasmenés, hanyas, kotOhartya gyulladas stb.) haladéktalanul
értesiti a sziiloket, akik kotelesek a lehetd leghamarabb elvinni a gyermeket az 6vodabol.
Ezekben az esetekben is csak orvosi igazolassal fogadhatok ismét a kozOsségbe a
gyermekek.
A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.
A gyermek - betegségének kapcsan - az 6vodaba vald bevétele sok esetben mérlegelés
kérdése. A mérlegelés szempontja a betegség sulyossaga, a csoport tobbi tagjanak egészségi
allapota.
o Enyhébb vizes, attetszd orrfolyassal, 14z nélkiil és igazolt allergias szénanatha esetén
a gyermek az 6vodaba bevehetd.
o Kérjuk, vegyék figyelembe, hogy az enyhébb betegséggel vald taldlkozasa a

gyermeknek - a gyermek megfelel6 immunrendszerének mitkodése esetén —

nem okoz fertdzésveszéElyt. Ilyen esetben javasoljuk a gyermek immunrendszerét

erdsiteni otthon.
A pedagdgusoknak a gyermekek szadmaéra szigoraan tilos a sziiloktél gyogyszereket
elfogadni és beadni, egyaltalan az 6vodaba barmilyen gyogyszert bent hagyni, legyen az
orrcsepp, szemesepp, kendcs vagy akar homeopatias készitmény. Kivétel ez alol az allergia,
bizonyos kronikus betegségek, amikor az azonnali gydgyszeradas elengedhetetlen (pl.
krupp, asztma), valamint az 1l-es tipusu diabétesszel €16 gyermekek specialis ellatasa
Ezekben az esetekben, illetve tartos betegség kezelésére szolgald egyéb szerek esetében az
alkalmazast, dvodai ellatést szakorvos irja eld.
A sziil6 koteles bejelenteni az 6vodapedagogusnak azokat, a gyermek egészségi allapotaval
kapcsolatos informaciokat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozést igényelhetnek (pl.
epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség, anafilaxia stb.). Az ehhez
szlikséges gyogyszereket és a tennivaldkkal kapcsolatos leirast koteles biztositani a
gyermek részére a teljes 6vodai ellatas iddtartamaban. Az 6vodanak at kell adni legalabb
egy olyan személy telefonszamat, aki az adott probléma esetében a leghamarabb a
helyszinre érkezik a gyermekért. (Ovodai eljarasrendek szerint.)
Laz esetén a gyermek laza nem csokkenthetd lazcsillapitoval a sziilé megérkezéséig, mivel
az ovodaban nem tartunk lazcsillapitot.
Fert6z6 megbetegedés (baranyhimld, rubeola stb.), - beleértendd az é16skddo terjedése, teti,
rih, fert6zés, stb. - esetén a sziiloknek bejelentési kotelezettségiik van.
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o Az 6vodaban ilyenkor az eldirasoknak megfeleléen fertétlenitd takaritast kell
végezni, valamint szilkség szerint a kézmosasnal kézfert6tlenitét és papirtorlét kell
biztositania.

o Az ovodaban észlelt fertézések esetén a sziil6k tijékoztatdsa az egészségiigyi
hatdsdggal tortént egyeztetés utan, - szlikség esetén - szoban és irasban torténik.

o El3skoddk altal okozott fertdzés esetén (tetd, riih, 6tvar...) a gyermek csak abban
az esetben johet 6vodaba, ha a gyermeket otthonaban szakszertien ellattak, kezelték.
Az ismetelt védondi kontroll latogatas alkalmaval a védoénd igazolja, hogy a
gyermek fert6zésmentes, ha ez nem torténik meg, a szil6t ismét értesitjik a
gyermek &llapotardl. Amennyiben a sziilé tobbszori felszélitasra sem kezeli
gyermekét, az a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az 6vodaigazgato a
gyermekjoléti szolgalatot értesiteni.

e A sziil6 kotelessége (NKt. 728) minden esetben a gyermeke egészségiigyi problémaival
kapcsolatos informéacidkat és tennivalokat tudatni a gyermek dvodapedagoguséval, amely
nagyobb odafigyelést, kiilonleges bandsmaddot igényel (lazgorcs, cukorbetegseg, anafilaxia
stb.).

e Sulyos esetben, baleset, eszméletvesztés, lazgorcs stb. esetén azonnal orvost, illetve ment6t
hivunk a sziil6k egyidejii értesitése mellett. Az Ovodaban tortént balesetrdl feljegyzést
készit az erre kijelolt felel6s személy, tovabba a baleset sulyossagatol fiiggben a Koznevelés
Informacios Rendszerében rogzitjik a baleseteket.

A gyermekek testi épségenek vedelme

Minden 6vodapedagdgus feladata, hogy a rabizott gyerekek részére az egészséguk, testi
épségiik megdrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, és ezek elsajatitasarol meggy6zddjék.
Minden nevelési év kezdetén, valamint kirandulasok el6tt és egyéb esetekben, minden 6vodai
csoportban — a gyermekek életkoranak megfeleléen —az Ovodapedagdgusok ismertetik a
gyermekek egészségének ¢és testi épségének védelmére vonatkozd eldirdasokat, a
veszélyforrasokat, az elvarhaté magatartdsformat.

A gyermekek testi-lelki egészségének fejlesztése, megdvasa, veszélyeztetettségének
megelozése
A pedagdgus kotelesseége a gyermek testi-lelki egészségének fejlesztése és megovasa, sziikség
esetén mas szakemberek bevonésaval.
A gyermekek testi-lelki védelme és biztonsaga, a veszélyeztetettség megeldzése ¢és
megsziintetése erdekében az 6voda
e egyiittmikodik a csaladsegité — és gyermekjoléti szolgalattal, gyamhatdésaggal
e Kkoteles eértesiteni a gyermekjoléti szolgalatot minden olyan esetben, ami a gyermek
testi-lelki védelmét, biztonsagat megzavarja (testi, lelki bantalmazas, testi, fizikai,
érzelmi elhanyagolas stb.).
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Az dvodai szocialis segitd szolgaltatdis a gyermek veszélyeztetettségének megel6zése
érdekében a szocialis segitd munka eszkozeivel tdmogatast nytjt a kdznevelési intézménybe
jaré gyermeknek, a gyermek csaladjanak és a kdznevelési intézmény pedagdgusainak.

A csaladsegit6- és gyermekjoléti kozpont az &ltalanos szolgaltatési feladatain tal a gyermek
csaladban nevelkedésének eldsegitése, a gyermek veszélyeztetettségének megeldzése
érdekében a gyermek igényeinek és sziikségleteinek megfeleld 6nallo egyéni €s csoportos
specialis szolgaltatasokat, programokat nyujt, amelynek keretében 6vodai szocidlis segitd
tevekenyseget biztosit.

Az 6vodai szocialis segit6 szolgaltatas ellatasarol a csaladsegit6- €s gyermekjoléti kdzpont
egytttmiikodési megallapodast kot a kdznevelési intézménnyel.

7.4 A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak
szabalyozasa

Az dvondvel torténd egyeztetés utan a gyermekek 1 db kedvenc alvast segit6 targyaikat (takaro,

pliissallat stb.) behozhatjak, de ezekért feleldsséget nem vallalunk!

o Kérjlk, ne hozzanak olyan eszkozt, jatékot az 6vodaba, mely balesetet okozhat!

o A gyermekek e személyes holmijat az 6ltozében, a gyermek szekrényében, vagy az erre
Kijelolt tarolokosarban kérjik tartani.

e Az Ovodai élethez nem szlikséges dolgokat, targyakat, eszkozoket, értékes ékszert,
jatékokat, fényképezégépet, mobiltelefont, okosorat, tabletet, stb. behozni tilos!

e Az 6vodaba érkezd gyermek reggelenként cukrot, nyalokat, ragogumit, és mas édességet
nem hozhat magaval. (Ez al6l kivételek a sziletésnapok, névnapok meginneplésére
szolgal6 alkalmak, amikor a sziild ezeket az édességeket az 6vodapedagdgusnak atadja.)

o Kerékpar, roller stb. tarolasa az udvar kijel6lt részén torténik, azonban felel6sséget nem
vallalunk érte.

e A csoport 6vodapedagogusai — a gyermekek és a csoport érdekeit szem el6tt tartva —
korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjak az 6vodai élet gyakorlasahoz nem
sziikséges targyak bevitelét. Az 6vodapedagogus sajat hataskorben donthet errdl.

Amennyiben az eldirt szabalyozast nem tartja be a sziild és a gyermek, a bekdvetkezett
karért az 6voda nem felel [Nkt. 25. § (3) bekezdés].
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8.1 Egyiittmiikodés, kapcsolattartas a sziilokkel, panaszkezelés

Az egyiittmiikodés célja, feladatai

Az 6vodaskorti gyermek nevelésének elsédleges szintere a csalad. A gyermek nevelése
elsésorban a csalad joga és kotelessége, s ebben az Ovodak kiegészitd, esetenként
hatranycsokkentd szerepet toltenek be.

Az 6voda a csaladi nevelés kiegészitdje, a gyermek harmadik életévétdl az iskolaba 1épésig.
Az 6vodai nevelés a csalddi nevelésre épdil.

Az 6voda csak a csaladdal egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermekek fejlodését.

A pedagogusok ¢és a sziilok kapcsolatanak kozéppontjaban mindig a gyermek all. Ennek
alapvetd feltétele a csaladdal valo szoros egylittmiikodés, melyben elengedhetetlen az dszinte,
bizalmas, egymast tiszteld kapcsolat az 6voda dolgozoi és a sziilok kozott.

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfeleldbb modszer szerint neveljiik,
sziikség van az egyiittmikodésre, nyitottsagra, dszinteségre.

Az egyiittmiikodés, kapcsolattartas formai:
sziiloi értekezletek
sziil61 forumok
kozos rendezvények (linnepek, kiranduldsok) elékészitése, lebonyolitasa
nyilt napok
megbeszélések, fogadddrak (6vodapedagdgussal, tagintézmény-igazgatdval,
igazgatdval)
e néhany perces, rovid tajékoztatas, informaciocsere a gyermek 6vodaba érkezésekor,
illetve tavozasakor
Az egyiittmiikodések tartamat - a helyi szokasoknak megfeleléen -, a Pedagdgiai Program
tartalmazza.
Az elére tervezhetd kapcsolattartasok konkrét idépontjat az igazgatd éves munkaterve
hatarozza meg.

Nyitott 6voda

e A sziil6k igény szerint, elozetes idopont egyeztetés szerint betekinthetnek a neveld-
oktatd munkankba ugy, hogy a neveles folyamatat, a nyugodt Iégkort és a gyermekeket
nem zavarhatjak.

e Szivesen latunk mindenkit, aki tiszteletben tartja a gyerekek és a pedagOgusok
munkajat.

e A csoportszobaban, dvodai termekben tartozkodas idején kérjik a mobil telefon
kikapcsolasat €s zavar6 viselkedés, beszélgetés mellozését.
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Kérjik Onoket, hogy segitsék munkankat otleteikkel, elképzeléseikkel, véleményiikkel,
hogy minél jobb, szinvonalasabb intézményt (izemeltethessiink.

Szeretnénk, ha minél tébben vennének részt sziiléi értekezleten, fogadooran, kozos
rendezvényeken, mert mindegyik alkalom biztositja a kapcsolattartas lehetdségeit.
Felmertil6 kérdéseikkel, javaslataikkal szoban vagy irasban forduljanak - elsdsorban
gyermekilk évodapedagdgusaihoz, sziikség esetén az intézmény vezetdjéhez.

Kérjiik Onoket, hogy gondoskodjanak a csaldd biztos elérési lehetéségének érekében
az aktudlis telefonszamuk megadasarol.

A sziilok tajékoztatasanak formai
Honlapon keresztiil elérhetdk:

az intézmény fontosabb adatai

a kOzérdeki informaciok

az ovoda az alap- és miikodési dokumentumai (az 6voda pedagdgiai programja,
szervezeti- ¢s miikodési szabalyzata, hazirend)

a gyermekek 6vodai életérdl késziilt pillanatfelvételetek

Falitjsagokon keresztiil elérhetdk:

a gyermekek napirendje, heti rendje
heti étlap

A sziiléknek joga van a pedagdgusoktol és az intézmény igazgatojatol, valamint gyermekiikkel
foglalkoz6 egyéb szakemberektdl felvildgositast kérni és kapni a gyermek fejlédésével
kapcsolatos minden kérdésben.

A gyermekekr6l informaciét, pedagégiai véleményt kizarolag a gyermekkel
foglalkozé dvodapedagogus, esetleg kulon foglalkozé szakember (pszicholdgus,
logopédus, fejlesztépedagdgus) és az intézmény igazgatéja adhat fogaddora
keretében.

A gyermekekrdl valo felvilagositast csak a sziiloknek, sziildi feliigyeleti jogot gyakorld
személynek all médunkban adni.

Nagysziilok és egyéb rokonok az 6vodaban nem kaphatnak felvilagositast a gyermek
statuszarol, allapotardl és koriilményeirdl. Erre csak a sziild és gondviseld jogosult.
Fogaddoran a sziild engedélyével részt vehet kozeli hozzatartozo, de a sziild jogait nem
irhatja felul.

A csoport dajkdja, pedagogiai asszisztens nem adhat felvilagositast sem a sziil6,
sem mas személy szamara a gyermekrdl, a nevelésérdl, és a gyermekek barmilyen
adatardl. Ez szigordan TILOS!

A sziildi szervezet képviseldje a gyermekek nagyobb csoportjat érintd kérdésekben
tajékoztatast kérhet az intézmény igazgatojatol, az e korbe tartozo tigyek targyalasakor
részt vehet a nevelotestlleti értekezleteken.
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A sziilok véleménynyilvanitasanak lehetoségei:

A sziildknek véleményezési és javaslattételi jogot biztositunk a torvény altal eldirt esetekben.
Az 6voda minden csoportjaban az elsd sziiloi értekezleten megvalasztasra keriild Sziildi
Szervezet tagjai képviselik a sziil6i k6zosséget, - véleményezési, és javaslattételi jogukkal élnek
a torvény altal deklaralt médon.

Az intézmény vezetdjénél kezdeményezhetnek Sziiléi Szervezeti dsszejovetelt - amennyiben a
felvetendd kérdés(ek) 6sszdvodai, vagy gyermek csoport iigyeket érintenek.

Amennyiben a gyermekek szileinek tébb mint 60%-a (gyermekek nagyobb csoportja)
kezdeményez valamilyen kérést, javaslatot, problémat, az intézmény vezetdje koteles a
felvetettekkel foglalkozni.

A sziilok véleménynyilvanitasi formai:

e személyes megbeszélés (idOpont egyeztetés sziikséges)

e forumon val6 felszdlalas, véleménykdzlés

e irdsos megkeresés.
A véleménynyilvanitas gyakorldsa soran a sziild nem sértheti az 6voda alkalmazottjainak, a
tobbi gyermeknek, a gyermekek szuleinek a személyiségi jogait, emberi méltosagat.

Konfliktus - és panaszkezelés
A gyermekek kozotti konfliktusok megoldasat kérjik, hagyjak az 6vodapedagdgusra.

e Barmilyen problémaval, nézeteltéréssel, sérelemmel, konfliktussal kapcsolatban
keressék fel gyermekiik 6vondjét, vagy az intézmény igazgatot, hogy kozosen oldjuk
meg a konkrét helyzeteket.

A gyermekiiket ért sérelmeket humanus moédon rendezzék.

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megszintetésére iranyul, és
elintézése nem tartozik mas — igy kuldéndsen biroséagi, kdzigazgatasi — eljarés hatalya alad. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.

Célunk, hogy az intézményben torténd folyamatok soran felmeriild problémakat, vitdkat a
legkorabbi id6pontban, a legmegfelelobb szinten — egyenileg, csoportszinten, intézményi
szinten — megoldjuk.

Az intézménybe jar6 gyermekek sziileit, valamint az ott dolgozokat panasztételi jog illeti meg.

Panaszos ligyek esetén a szolgalati ut betartasat kérjik a sziil6ktol:
e Probléma, panasz, észrevétel esetén a sziild az Ovodapedagdgushoz, étkezéssel
kapcsolatosan az 6vodatitkarhoz fordulhat.
e Amennyiben nem oldddik meg megnyugtatdoan a probléma, elsd korben a sziild az
intézmény igazgatdjahoz, majd a fenntartéhoz fordulhat.
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A panasz kozlésének formai
e személyesen az érintett félnek
o amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztev6 az 6vodaigazgatohoz
fordulhat, ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire a panaszt teszik;

o irasban az 6vodaigazgato felé

o elektronikusan az 6vodaigazgatd e-mail cimén.
A panaszok kezelése — a panasz targyatol fiiggben —az 6vodapedagogus, pedagdgiai asszisztens
vagy az dvodaigazgatd hatdskorébe tartozik.
A panasz jogossagat, okaval kapcsolatos korilményeket az intézmény igazgatdja koteles
megvizsgalni, és az igazgatd az iigy tudomasara jutdsatdl kezdve a lehetd legrévidebb idon
beliil koteles egyeztetni a panasztevovel.
A panaszkezelési eljaras soran az adatvédelmi eldirdsokat be kell tartani, ezért az internetes
forumokon (k6z0sségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az
ovoda dolgozoi, sem a sziilok részére nem megengedett.
Amennyiben valakinek az intézmény szervezeti ¢s miikodési szabalyzataban foglalt intézményi
alapelveket sért6 viselkedés jut a tudomasara, fiiggetlentil attél, hogy annak 6 az elszenveddje
vagy sem, koteles azt jelezni az intézmény igazgatoja felé.
Ha a probléma megoldasa nem vezet eredményre, akkor a panaszos vagy az intézmény
igazgatdja jelenti a panaszt a fenntartd felé. A fenntart6 olyan tigyekkel foglalkozik, melyekben
az intézmeény mar dontést hozott, am azzal az érintettek egyike nem elégedett, vagy ennek
ellenére a panasz tovabbra is fennall.

8.2 A sziiloktol elvart viselkedési szabalyok az 6vodaban

A sziilo joga:

e A sziilének joga, hogy gyermeke nevelésére a legalkalmasabb intézményt valassza.

e A sziild joga, hogy megismerje az intézmény Pedagdgiai Programjat, Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat, Hazirendjét. A hazirendet a beiratkozas/értesités alkalméaval a
sziilének at kell adni [EMMI rendelet 82. § (4) bekezdés], €s az elso sziildi értekezleten
réviden ismertetni kell.

e Joga, hogy folyamatosan t4jékoztatast kapjon gyermeke fejlddésérdl. A gyermek
neveléséhez tanacsot kérjen és kapjon. [NKkt. 72. § (5) bekezdés b) pont] Gyermeke
neveléseéhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét.

e A sziilének joga, hogy Sziil6i Szervezetet hozzon létre, abban tevékenyen miikodjon,
véleményez0, javaslattev jogot gyakoroljon.

e Sziildi értekezleten, fogadodran, 6vodai linnepeken, programokon részt vegyen.
Személyesen vagy képviseld utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban [Nkt. 72. § (5) bekezdés f) pont].

e az oktatasi jogok biztosahoz forduljon [Nkt. 72. § (5) bekezdes g) pont].
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A sziilok kotelessége:

A torvényben meghatérozott dvodaztatasi kotelezettségének eleget tenni.
Kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolcsi
fejléddéséhez sziikséges feltételekrdl.
Biztositsa a gyermeke rendszeres 6vodaba jarasat, részvételét az iskolara torténd
felkészito foglalkozasokon
A sziil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba
biztositsa gyermekének az o6vodapszichologusi vizsgédlaton ¢és a fejlesztd
foglalkozasokon vald részvételét, ha a gyermekkel foglalkozé pedagdégusok erre
javaslatot tesznek.
Gyermeke 6vodai nevelését kisérje figyelemmel.
Fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet
igényld egészségi allapotarol és a megteendd siirgdsségi intézkedésekrol
o a beiratkozassal egyidejlileg, vagy
o a diagnozis ismertté valasat kovetéen haladéktalanul tajékoztassa a nevelési-
oktatdsi intézményt, tovabba koteles gondoskodni arrdl, hogy az életmentd
gyégyszert a gyermek szdmara mindig biztositsa
Tiszteletben tartsa az 6voda igazgatoinak, pedagogusainak, alkalmazottainak emberi
méltdsagat és jogait, és tiszteletet tanusitson irantuk.

Elvaras a sziloktol:

Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakossaggal oldjak meg.
Véleménynyilvanitas, kritika, problémés kérdés megfogalmazésa esetén tisztelettel
beszéljenek, kulturaltan viselkedjenek a pedagogusokkal, és az intézmeny dolgozoival
szemben.

TILOS az 6voda teriiletén sziildtarsaikat és mas gyermekét fegyelmezni, fenyegetni,
szidalmazni, illetve a gyermekeket és sziilétarsakat barmilyen mddon zaklatni.

Ovodai (innepeken és eseményeken, kérjiik, tartozkodjanak maésokat zavard, masok
élményét befolydsold, vagy a gyermekek nyugalmat zavard viselkedéstdl. (hangos
beszélgetés, telefonalas, stb.)

Az 6voda értékeit, eszkozeit, targyait megdvja, és gyermekét is erre nevelje (pl. az
6ltozokben, folyosokon elhelyezett kiallitasi targyak, konyvek, eszk6zok)
Amennyiben az intézménnyel jogviszonyban allé6 barmely gyermek, annak térvényes
képviseldje vagy alkalmazott vonatkozasaban az intézménnyel fennalld jogviszonyara
tekintettel barmilyen személyes adat birtokaba jut jogosulatlanul, azt azonnal térélje,
tekintettel arra, hogy az adatkezelésre (pl. 6rzésére, tovabbitasara, felhasznalasra stb.)
nem jogosult.

Kérjiik a sziiloket, hogy sziil6i értekezleteken, gyermekrendezvényeken, vagy nyilt napokon,
bemutatokon mobiltelefonjaikat kapcsoljak kil
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AZ INTEZMENY BIZTONSAGARA VONATKOZO

SZABALYOK

9.1 Ovo-védo intézkedések intézményiinkben

Ovodan beliil:

Az 6voda berendezési targyainak épsége biztositott legyen, Ugy keriljenek elhelyezesre,
hogy a gyermekek a szamukra szilkséges eszkozoket biztonsadggal elérhessék és
hasznalhassak.

A gyermekek szamara balesetveszélyt hordozd eszk6zok olyan helyre kertljenek, hogy
hasznalatuk csak a felnéttek szdmara legyen biztositott.

Ugyeljenek eszkozeik épségére és tisztasagara, erre figyelmeztessék tarsaikat is.
Folyamatosan ismerkedjeneck meg a szamukra Uj eszkozok rendeltetésszerti
hasznélataval.

Az intézményen beliil a kulturdlt viselkedés szabalyainak betartasaval kdzlekedjenek.
Ezt kérjiik a sziiloktdl is.

A gyermek a csoportszobéat csak az 6vodapedagogus engedelyével hagyhatja el, még
abban az esetben is, ha a sziild vagy hozzatartoz6 megérkezett a gyermekeért.

Az 6vodapedagdgusok a csoportban dolgozo felndttekkel és a gyermekcsoporttal a
nevelési év kezdetén megbeszéli, hogy az egyes jatszoterlleteken (csoportszobai,
udvari, tornatermi stb.) mi az elvart magatartasforma, mik a kdzdsen kialakitott
szokasok, szabalyok. Ezeket a szokasokat a gyermekeknek a sajat és a tobbi gyermek
testi épségének és nyugalmanak érdekében kell betartaniuk.

A csoportszobdkban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok kozott nem szabad futkdrozni, kergetdzni.

A tevékenységekhez sziikséges eszkdzoket a gyermekeknek rendeltetésszeriien kell
hasznalni. Kulonosen fontos a vizualis eszkozokkel kapcsolatos szokasok betartasa (pl.
olld, ceruzék, ragasztd, stb.).

Ovodan kivil:

A Kialakitott terllet- és eszkdzhasznalati szabalyokat a gyermekek mindenkor tartsak
be az 6voda udvaran.

Fokozottan figyeljenek dnmagukra és egymasra, figyelmeztessék egymast a betartandd
szabalyokra.

Ha barmi rendellenességet, vagy veszélyhelyzetet eészlelnek, azonnal értesitsék a
felnotteket.
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Az Ovoda udvaran is csak a megfeleld kozlekedési szabalyok betartasaval
kozlekedjenek, megfeleld tempoban kerékparozzanak, rollerezzenek, egymas testi
épsegére vigyazva.

Az utcan valo kozlekedésnél mindenkor a jarda belsé oldalan haladjanak, felnott
Kiséretével, parosaval.

A kozlekedési szabalyokat alkalmazzak helyesen, erre figyelmeztessék egymast.

A gyermekek nagymozgasos jatéka (labdazés, fogocska, stb.) nem zavarhatja més
gyermekcsoportok kialakult, elmélylt jatékat.

A sziilé az udvari élethez az évszaknak ¢és iddjarasnak megfeleld, a gyermek szabad
mozgasat nem akadalyozo ruhazatot kell, hogy biztositson.

A rajzolés, festés, mintazas, kézi munka tere az erre a célra kijelolt udvari asztal. Az
eszkozoket a gyermekek kizarolag tlilve, rendeltetésszertien hasznalhatjak.
Aszfaltkrétaval csak a kijeldlt helyen szabad rajzolni.

Az (gyességi jatékokat (ugroiskola, ugrokotél, gumiszalag, stb.) a gyermekek a
futotértdl félreesd, az Gvodapedagodgus, neveld-oktatd munkat segitd altal kijelolt helyen
jatszhatjak.

Kerékparozni, rollerezni az erre kijeldlt utvonalon szabad, betartva a haladasi iranyt és
a kovetési tavolsagot. Az otthonro6l hozott jarmiiveket az 6vodaban hasznalni csak az
6vodapedagdgus engedélyével szabad.

A maszoka alatt — hasznalat kézben — a masik gyermeknek athaladni, atfutni nem
szabad.

A hintét kizérélag az dvodapedagogus vagy az altala megbizott személy felligyelete
mellett szabad hasznalni.

A csuszdak csuszo feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkezd gyermek akkor
kezdheti meg a cstiszast, ha az eldtte 1évé mar lecsuszott.

A kertészkedéskor hasznalhatd eszkozoket (kapa, gereblye, seprii, locsolo...) a
gyermekek csak felnétt feliigyelete mellett hasznalhatjak.

A masik csoport udvarara eldszor a sajat 6vodapedagogustol kell elkéredzkedni. Ezt
kovetéen az udvariassagi szokasokat betartva be kell kéredzkedni a maésik udvarra,
végul a gyermeknek szolnia kell, ha visszamegy a sajat udvarara.

Az Gv0O-védo intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére
vonatkozo el6irasokat, a tevékenységekkel egyiitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az
elvarhatd magatartdsformat az elsd, ovodaban toltott naptdl kezdve folyamatosan
ismertetjuk.

Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiilsé hasznalok nem vehetik
igénybe a jatékeszkozoket és az udvart. Ovodéasaink is a sziild megérkezéséig
hasznalhatjak a jatékokat.
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9.2 Az 6voda épiiletének, helyiségeinek hasznalati rendje

Az 6vodéba 1épés ¢€s benntartdzkodas rendjét a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatunk
rogziti.

Az Odvodankba jaré gyermekek minden esetben csak Ovodai dolgozo, felndtt
feliigyeletével tartozkodhatnak a csoportszobaban, a mosdoban, 6ltozOben €és az
udvaron.

A gyerekek felnétt feliigyelete mellett hasznalhatjak az 6voda helyiségeit, udvarat, a
jatékokat, egyeb felszereléseket a kialakitott szabalyok betartasa mellett.

A csoportszobakba és a gyermekek &ltal hasznalt egyéb helyiségekbe tilos utcai cipével
bemenni, és ott tartdzkodni, jatszani. Amennyiben eldzetes jelzés alapjan, vagy nyilt napon,
bemutatd foglalkozéson vesznek részt, kérjik, papucsot hozzanak magukkal.

Az ovoda épiiletét, udvarat a sziilok, a gyermekeikkel nem hasznalhatjak jatszotérként.
Erkezés utan, elkoszonést kovetden, kérjilk hagyjak el az 6voda udvarat, épiiletét.

Egészségiigyi eloirasok betartasa érdekében:

A konyha tertletén idegen nem tartdzkodhat, oda senki sem Iéphet be utcai ruhaban és
cipében. (HACCP eldiras)

A gyermekmosdokat csak gyermekek hasznalhatjak, sziild nem 1éphet be oda.

A sziilok az dvoda kiszolgalo helyiségeit nem hasznalhatjak (konyha, mosogat6, feln6tt
mosdok, felnétt 61t6zok).

Az 6vodapedagogus - az 6voda SZMSZ-ében, Hazirendjében meghatarozott - védo, 6vo
eldirasok figyelembevételével €s betartasaval viheti be az 6vodai foglalkozasokra az
altala készitett, hasznalt pedagdgiai, és egyéb eszkdzoket!

Az Ovoda csak megfeleldségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat. A jatékot hasznald
Ovodapedagdgus koteles a jatékon feltiuntetett vagy ahhoz mellékelt figyelmeztetést,
feliratot és hasznalati utasitast attanulmanyozni, és a jatékszert a szerint alkalmazni.
Az 6vodai és személyes vagyontargyak védelmében idegenek csak az igazgatoval vagy
engedélyével tartozkodhat az Ovodaban. Fellgyelet nélkil idegent nem szabad
magara hagyni az 6voda helyiségeiben - sajat biztonsagunk érdekében.

Az intézmény igazgatdja vagy megbizottja személyesen engedélyezheti az Gvodaban
allandoan nem dolgozok szamara az dvoda épiletében valé tartozkodas lehetdségét.
Az 6vodaban karbantartasi és felajitdsi munkalatokat, illetve arusitast csak vezetdi
engedéllyel és a vezetdvel tortént egyeztetés, és szabalyok szerint lehet folytatni.

Az dvoda tertletén lgyndki és reklam tevékenység nem folytathato!
Az intézmény egész teriiletén és kornyékén TILOS a dohanyzéas, a szeszesital és drog
fogyasztasa!
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Az dvoda teruletére allatokat, kutyat behozni tilos! Kivételt képeznek azok az alkalmak,
amelyek a gyermekek fejlodését tamogatjadk €s a megtapasztalast, szemléltetést segitik az
allatok kozvetlen bemutataséval.

Az intézményben, a gyermekcsoportokban, vagy a jatszéudvaron gyermekek kozt - dvodai
dolgozoknak, sziiléknek - tilos a mobiltelefon hasznalata!

Reklamanyagot a falitjsadgokra, kizardlag az 6voda profiljaval megegyez6, a nevelést segitd,
valamint kulturalis, és sport programajanlasokat lehet kiilon vezetdi engedéllyel kifliggeszteni.

9.3 Rendkiviili esemény esetén sziikséges teendok

Az 6voda mitkddésében rendkiviili eseménynek mindsiill minden olyan elére nem lathatod
esemény, amely a nevelomunka szokasos menetét akadalyozza, illetve az dvodaba jard
gyermekeknek és dolgozoinak biztonsagat és egészségét, valamint az intézmeny éplletét,
felszerelesét veszélyezteti.

Rendkiviili eseménynek mindsiil kiilondsen a természeti katasztrofa, a tliz, a robbandssal
torténd fenyegetés.

Bomba ¢és tlizriadd esetén az 6vodaban tartozkodoknak haladéktalanul el kell hagyni az
épliletet. Az dvoda dolgozoinak a tiizvédelmi utasitasban rogzitett mddon, és a begyakorolt
tizriadd alapjan kell eljarni. A sziilk szamara ilyen esetekben a legcélszerlibb az épiilet
azonnali elhagyéasa és annak a gyermeknek a védelme, aki a kozvetlen kézelében tartdézkodik.
A balesetek és ké&osz elkeriilése miatt a tobbi gyermekrél, a vagyontargyak védelmérol és a
riasztasrol az 6vodaban dolgoz6 munkatarsak gondoskodnak.

Vészhelyzetben mindig az d&vodaban tartézkodé igazgatd vagy igazgatohelyettes,
tagintézmény-igazgato (tavollétében a tlizvédelmi felelds) értesiti a rendérséget és kozben
utasitast ad az épulet kitritésére. A csoportokat az 6vodapedagdgusok és a dajkak a bombariadd
terv alapjan mentik.

Intézményiinkben a tliz- és bombariadd esetén sziikséges intézkedeseket a Szervezeti és
Miikddési Szabalyzat tartalmazza.
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KOZLEKEDESI PALYAHASZNALAT SZABALYAI
A dokumentum az alabbiak figyelembevételével készlt:
e Az 6voda pedagdgiai programja
e SZMSZ: Intézményi védd- 6vo eldirasok
e Hazirend: Ovo6-véds elbirasok

Kiterjedési kore:

o A székhely és tagdvodakba jaré gyermekek kzossege

e Az intézmény nevelOtestiilete

e Az intézmény igazgatoja, igazgatOhelyettesek, tagintézmeny-igazgatok
e A neveld-oktaté munkat segitdk

A szabalyzat érvényessége: 2025. november 3-t0l visszavonasig

A gyermekek 6nalloan altaldban gyalogosan vagy kerékparral, rollerel, triciklivel kozlekednek.
Szabalyismeretlk, valamint veszélyérzetiik hidnyossaga a baleseti adatok alapjan nyilvanvalo.
A gyalogosok kozlekedése a kdzlekedéshiztonsag egyik sarkalatos pontja, ugyanis 6k a kozati
kozlekedés legvédtelenebb szereploi. Védelmiiket a KRESZ és a biintetdjog is kiemelten kezeli,
valamint az egyes forgalomszervezési moddszerek, miiszaki eszk0zok sokasdga is a
gyalogosokra leselked6 veszélyek csokkentését szolgaljak. A KRESZ azon szabalya, hogy
gyalogos ¢és jarmii egyidejlileg, azonos helyen, a balesetek elkeriilése érdekében nem
tartozkodhat, az 6vodaban is érvenyes.
Az intézmény teruletén mozgd jarmiivel (gyermek és feln6tt méretiivel - roller, futdbicikli,
kismotor, gorkorcsolya stb.) tilos kdzlekedni, ezért a kaputol a kijel6lt taroldig minden esetben
tolni vagy kézben sziikséges vinni a jarmiiveket.

A kozlekedési jaték
helyszine

A kozlekedési palyan
hasznalt eszk6zok

A jaték idépontja

1. A kozlekedési jaték feltételei

A csoportok/6voda  szilard  feliilet  udvarrészein
kialakitott/felfestett kozlekedési palya.

A kozlekedési jatékra kijeldlt helyen egyidejiileg mas jaték
nem folyhat, és ezen keresztil nem kozlekedhetnek a
jatékban nem résztvevok.

A kozlekedési jatekhoz kizarolag 6vodai tulajdonban 1évo
miszakilag nem  balesetveszélyes allapotban  1évo
kozlekedési eszkdzok és kozlekedési tablak, lampak
hasznélhatok. A kerekeken vald haladéasra kialakitott
jatéknak méretében is meg kell felelnie a hasznaldjanak.

AZ IDOJARAS FUGGVENYEBEN MARCIUSTOL
OKTOBERIG HASZNALHATJAK A KOZLEKEDESI
PALYAT A CSOPORTOK.
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A felligyelet ellaté személy

A palyat egyidejlileg
hasznalok szama

A gyermekek balesetvédelmi
oktatasa

A Kkozlekedési  eszkozok
allaganak ellendrzése
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A kozlekedési jatékra akkor kertlhet sor, ha a csoportban a
személyi feltételek lehetové teszik, hogy az egyik
Ovodapedagdgus a kozlekedeési jatékot felligyelje, iranyitsa.
Egyidejiileg az adott gyermekcsoportbdl a gyermekek jatékat
feliigyeld ovodapedagogus altal meghatarozott maximum 8
gyermek vehet részt a jatékban.

2. Baleset megel6zés szabalyai

A gyermekekkel az Ovodai nevelési év, valamint a
kozlekedési jaték eldtt ismertetni kell a tevékenységgel
kapcsolatos védo-ovo eldirdsokat:

-egészséglik és testi épséglik védelmére vonatkoz eldirasok,
-a tevékenyseggel egydtt jard veszélyforrasok,

- az elvérhatd és a tilos magatartasformak tudatositasa.

A jatékot feliigyeld ovodapedagogus feleldssége, hogy a
jaték megkezdése elott az érintett gyermekek figyelmét
felhivja a balesetmentes kozlekedés részletes szabalyaira,
szabalyainak betartasara.

Az eszkdzoket elokészitd dajkak felelossége, hogy az eszkoz
épseégérol, miiszaki allapotar6l  meggydzddjenek.
meghibasodas észlelése esetén azonnal elkilonitsék. A
javitas sziksegességeét a dolgozd a munkahelyi felettesének
jelezze.

3. A kozlekedési palyahasznalat soran keletkezett

Feleldsségi korok és
kompetenciakorok

balesetek esetén sziikséges teendok.

A baleset keletkezésekor a kozlekedési palyanal feladatot
teljesité Ovodapedagdgus koteles intézkedni a gyermek
ellatasarol ugy, hogy kdzben gondoskodjon a tébbi gyermek

feliigyeletérol mas személy bevonasaval.

1. Adja at a jatékban résztvevo gyermekeket kollégajanak.

2. A gyermek sériilésérél tajékozodjon, hozzon dontést, milyen ellatast
igényel.

3. Ha képtelen dontéshozatalra, kérje az Ovodavezetét, vagy az
intézményben jelenlévd vezetdi feladattal megbizott kollégat erre.
Egyéb esetben is koteles kozvetlen vezetdjét tajékoztatni a
torténtekrol.

4. Ha ment6t kell hivni, azt haladéktalanul tegye meg.

5. Ha orvosi ellatdsra van szikség, de bizonytalan ennek
megitélésében, mindenképpen minél elobb gondoskodnia kell a
gyermek orvosi ellatasérdl.

6. A szilét a felelds 6vodapedagdgusnak tajékoztatni kell az esetrél, és
nyilatkoztatni, hogy amennyiben sziikséges, orvoshoz tudja-e vinni
gyermekét.

7. Ha nem elérhet6 a sziil6, vagy nem tudja elvinni a gyermeket, az
o6vodapedagogus gondoskodik az ellatas megszervezésérol.

8. A balesetrdl a gyermek ellatasa utdan a munka-és balesetvédelmi
megbizott bevondsaval feljegyzés és a KIR rendszerben baleseti
jegyzokonyv késziil, melynek 1 példanyat a sziilé, 1 példanyat a
fenntart6 kapja.
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